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Paragraph হল ো ছ োট আকোলেে গদ্য েচনো। 
তলে ছ োট েল  এলক অেলহ ো কেো যোলেনো, কারন Paragraph-ল খলত পোেল ই আপলন ছয ছকোন 
ইংল শ অণুলেদ্ েো েচনো ল খলত পোেলেন…।  
 
ছযকোন লেষয় লনলয়ই একলট Paragraph ছ খো যোয়। তলে তোে কলয়কলট শতত আল । আে এই 
শততগুল োই Paragraph এে বেলশষ্ট্য লনর্তোলেত কলে ছদ্য়। 
 
Paragraph এমন এক কু্ষদ্র েচনো যোে মলর্য একলট মোত্র idea েলণতত হয় এেং যো লনলেে মলর্য 
স্বয়ংসমূ্পণত। ছযলহতু Paragraph আকোলে ছেশ ছ োট, ছসলহতু অলনক লশক্ষোর্তীই এই অল্প পলেসলে 
একলট idea েো ভোেলক পলেপূণত ও সুসংেদ্ধভোলে উপস্থোপন কেলত পোলে নো।  লকভোলে Paragraph 
স্বয়ংসমূ্পণত এেং সুন্দে কলে ছতো ো যোয় ছসই ছকৌশ গুল ো েোনোে আলগ Paragraph এে ”গঠন 
লেনযোস’’ সম্বলে ভোল ো র্োেণো র্োকো চোই। 
 
Paragraph-এে আকোে লঠক কতটুকু হলে েো এলত ছমোট কতলট েোকয েো word র্োকলে তো লনলয় 
ছকোন র্েো-েোাঁর্ো লনয়ম ছনই। তলে এটুকু ে ো যোয় ছয, একলট idea (ভোে) ছক পলেপূণত রূলপ প্রকোশ 
কেলত যতগুল ো েোলকযে প্রলয়োেন, একলট  আদ্শত Paragraph এ তোে ছচলয় কম েোকয র্োকো উলচত 
নয়। আকোে যোই ছহোক, একলট ভো   Paragraph এে ছগোটো ‘শেীে’-টোলক লতন ভোলগ ভোগ কেো 
যোয় :Beginning, Bodz এেং End. 
 
Paragraph এে প্রর্ম sentenceলটই মূ তঃ তোে সূচনো লনলদ্তশ কলে। এই অংশলটে লক ু গুণ 
র্োকো চোই, ছযমন- 
(ক) তো হলে অতযন্ত interesting, প্রর্ম েোকযলট পলেই ছযন পোঠক আকৃষ্ট্ হয়। 
(খ) প্রর্ম sentenceলট েোমপোলশে margin ছর্লক একটু সলে এলস শুরু কেলত হলে। এলক েল  
indent কেণ। 
 
Topic Sentence 
একলট  Paragraph এে প্রর্োন ideaলট ছয েোলকযে দ্বোেো প্রকোলশত হয় তো topic sentence। এলট 
সোর্োেণত ছকোন  Paragraph এে প্রর্লম ছ খো হয়। আেোে topic sentenceলটলক  Paragraph 
এে ছশলষও ছ খো যোয়। এমন লক ছকোন  Paragraph এ আলদ্ৌ ছকোন topic sentence নো-ও 
র্োকলত পোলে, সমগ্র  Paragraph লটলত তোে ভোেটুকু প্রেন্ন েলয় ছযলত পোলে। 
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ছকোন একলট title েো লশলেোনোম ছদ্য়ো হল  ছসই titleলট সম্বলে লকভোলে ভোেলত হলে, ছকোন ছকোন 
লেষয়গুল ো ল খলত হলে -তো আল োচনো কেো যোক। লক ল খে তো চূেোন্ত নো কলে লকভোলে ল খে তো 
ছেলন ছকোন ফ  হলে নো। 
 
Idea Development 
মলন কে ছতোমোলক একলট লেষয় ছদ্য়ো হল ো : How to Arrange a Picnic। এ লনলয় তুলম ‘লক’ 
ল খলে প্রর্লমই তো ছতোমোলক  ভোেলত হলে, সমসযোটো এখোলনই শুরু হয়। ‘লক ল খে’- এই ভোেনোই 
লশক্ষোর্তীলদ্েলক ভোলেলয় ছতোল । কত কী-ই ছতো ছ খো যোয়- এখোলন ছকোন লেলনসগুল ো ল খল  ভো  
হলে- এই প্রলেে উত্তে লনলেে কোল  লদ্লত লগলয় লহমলশম ছখলয় যোয়। এ কোেলণ েোনো দ্েকোে ছকোন 
একলট idea-ছক ছকোন ছকৌশ  অে ম্বন কলে develop েো লেকলশত কলে ছতো ো যোয়। 
 
ছয ছকোন ‘লেষয়’ হোলত ছপলয় প্রর্লম ছতোমোলক লেষয়লটলক একলট খসেো কোগলে ল খলত হলে। এেোে 
লনলচে প্রেগুল ো ঐ কোগলে আ োদ্ো আ োদ্ো ভোলে ছ খ : 
Who? What? When? Where? How? Why? (ছক? লক? কখন? ছকোর্োয়? লকভোলে? ছকন?) 
এই প্রেগুল ো হ  ছতোমোে idea development এে প্রোর্লমক চোলে। ছয ছকোন লেষয় সম্বলে পযতোপ্ত 
তর্য ছেে কেলত হল  এই প্রেগুল োে উত্তে েোনোই যলর্ষ্ট্। প্রেগুল োলক মুখস্থ কলে নোও। 
পোাঁচলট প্রলেে প্রর্ম অক্ষে হ  W এেং একলটে প্রর্ম অক্ষে হ  H. 
 
এেোে ছতোমোে title েো লশলেোনোমলটে সোলর্ সঙ্গলত ছেলখ একলট কলে প্রে তোলত আলেোপ কে এেং 
ছয সে উত্তে তুলম লদ্লত পোে তো সংলক্ষলপ খসেো কোগেলটলত title এে মোর্যলম ল লখ ছফ । এই 
উদ্োহেলণ আমোলদ্ে title ল   How to Arrange a Picnic। এে উপে উক্ত  য়লট প্রে আলেোপ 
কলে ছয সে উত্তে পোওয়ো যোয় তো এভোলে ছ খো যোয়: 
Who?- a committee, its members, who will do what?- 
What?- a managerial function, a systematic (পদ্ধলতগত) series of action. 
When?- to decide the time, when to start, how long to enjoy? 
Where?- deciding the spot (স্থোন), from where to start? 
How?- how to reach (ছপৌ োন) the spot, how to gather necessary things. 
Why?- ..............? Think 
উপলেে তর্যগুল োলক যর্োযর্ ভোষোয় প্রকোশ কেলত পোেল ই তো একলট  Paragraph এ পলেণত 
হলে।এেোে ছদ্খো যোক ছকোন ছকৌশল  এই তর্যগুল োলক যর্োযর্ভোলে সোলেলয় একলট 
চমত্কোে  Paragraph ছ খো যোয়। 
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Techniques of Effective Writing 
সংগৃহীত তর্যলক লকভোলে ছ খোে ছকৌশল ে মোর্যলম একলট চমত্কোে  Paragraph এ পলেণত কেো 
যোয় তো অেশযই েোনো দ্েকোে। লনলচ  ছকৌশ গুল ো  ছদ্খোলনো হল ো। 
(A) A good beginning 
Paragraph এে প্রর্ম sentenceছক অেশযই হলত হলে প্রোসলঙ্গক ও আকষতণীয়। লনলচে 
উপোয়গুল োে ছয ছকোন একলট অে ম্বন কলে এই beginning sentence-ছক আকষতণীয় কলে ছতো ো 
যোয়। 
Topic sentence েযেহোে কলে ছগোটো paragraph এে মূ  কর্োটোই প্রর্ম েোলকয ে ো ছযলত 
পোলে। লেষয়েস্তু যলদ্ হয় কতকগুল ো ঘটনোে তোল কো, তোহল   প্রর্ম েোকযলট এভোলে শুরু কেো যোয় 
:- There are five steps (র্োপ) in arranging a picnic. 
- In order to arrange a picnic one has to do five things 
এেপে র্োপগুল োে েণতনো লদ্লত হলে। 
লেষয়েস্তু  যলদ্ এমন হয় ছয তো কলয়কলট ঘটনোে সমলষ্ট্ লকন্তু কয়লট ঘটনো তো স্পষ্ট্ কলে ে ো যোলেনো 
তোহল , লনলচে কোয়দ্োয় প্রর্ম েোকযলট এেং পেেততী েোলকযে লক ু অংশ ছ খো যোয় : 
- There are a number of (কলয়কলট) causes of the population problem. Of them 
the following five causes. 
- Beginning sentence এে পলে আলস developers. এই অংলশে েোকযগুল োই paragraph 
লটে মূ  idea ছক লেকলশত কলে ছতোল । 
 
(B) Developers 
Paragraph এে topic sentence েো মূ  idea দ্বোেোই developer লহলসলে েোকয গঠন কেোে 
েনয ছকোন্ কর্োগুল ো অন্তভুতক্ত কেলত হলে তো লনর্তোলেত হলে। 
একলট developer এে সোলর্ অপে developer এে চমত্কোে যুলক্তসঙ্গত এেং ছেোর্গময সোমঞ্জসয 
র্োকলত হলে। 
 
(C) The Terminator 
Paragraph এে ছশষ sentenceলট হল ো terminator। লেলভন্নভোলে এলট গঠন কেো যোয় : 
Topic sentence এে  োয়ো অে ম্বলন-           
A rainy day- ‘...’ Therefore, from a personal point of view, it can be said that 
a rainy day is more interesting than boring. 
Population of Bangladesh- ‘...’ So, both the public and the government should 
be up and doing to solve this fatal problem. 

 
 
 
 
 
 
 
 
হল । 
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ভুমিকায় যা মিখতে হতে 

It goes without saying that …….( এটা বলার অপেক্ষা রাপে না যে, .......)  

অথবা, 
There is no room for double that ………..( সপেপের যকান অবকাশ যনই যে,  ........) 
অথবা, 
There is no controversy over the fact that …(এ ববষপের যকান মতপেদ যনই যে , ......)  
অথবা, 
We all know that ……….(আমরা সবাই জাবন যে , . ...) অথবা, 
It is known to all that ………..(একথা সবাই জাপন যে   .. .. .. .. )  
ইতযাবদ যে যকান ববষে বদপে Paragraph শুরু করপত েপব । 
 

বর্ণনায় যা লিখতে হতব 

Before discussing ( Topic) the thing which has to be mentioned at first is ( বিষয়) 

সম্পর্কে আর্লোচনো করোর পূর্ি ে প্রথর্ে যে কথোটি উর্েখ করর্ে হর্ি েো হর্লো... ... . . . . . . . .) এরপর বনজ 

যথর্ক িোবনর্য় বলখর্ে হর্ি । 

 

এরপর যা লিখতে হতব 

The most important aspect of (topic) which has the discussion becomes incomplete 

is its / his / her / their effect upon the individual. ( সির্চর্য় গুরুত্বপূর্ ে ব্যোপোর েো ছোড়ো এই 

আর্লোচনো অসম্পুর্ ে যথর্ক েোয় েো হর্লো যকোর্নো ব্যবির উপর  এর / েোর / েোর্ের   প্রভোি । 

 

উপসংহাতে যা লিখতে হতব 

In the conclusion it can be said that (topic)is such a concern that can be discussed 

in many ways. The importance / bad effect of (topic) cannot be expressed in words. 

( পবরর্ের্ষ িলো েোয় যে , ....বিষয়... এেন এক ব্যোপোর েোর্ক বিবভন্নভোর্ি আর্লোচনো করো েোয় । ) 

 

বিিঃদ্রিঃ  প্রশ্ন আকোর্র Paragraph / Composition  আসর্ল ভূবেকো, ির্ েনো ও উপসংহোর্র বকছু িোকয 

বলখর্ে হর্ি । উপর্রর িোকযগুর্লোর যে সি স্থোর্ন   Topic যলখো রর্য়র্ছ যস সি স্থোর্ন প্রর্শ্ন উর্েবখে 

Paragraph / Composition  এর নোে বলখর্ে হর্ি । এছোড়ো গুরুত্ব পূর্ ে সমুহ যলখোর যকৌেল বনর্চ যেওয়ো 
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✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  এে স্থোলন আপনোে কোলিত  পযোেোগ্রোফলটে নোম  ল খুন ...  

1. Copying in the 
examination  
2. Enviornment Pollution  
3. Air pollution  
4. Terrorism in the campus  
5. Terrorism  
6. Black marketing  
6. Unadult marriage  
7. Traffic jam  
8. Load-shedding  
9. Hartal day  
10. Road accident  
11. Drug addiction  
12. Dangerous of smoking  
13. Arsenic Pollution  
14. Conspiracy  
15. Brain-drain  

16. Gambling  
17. Dacoity  
18. Anarchy  
19. Bribery  
20. Black money  
21. Child labour  
22. Deforestation  
23. Acid throwing  
24. Superstition  
25. Corruption  
26. Political chaos  
27. Women & child 
trafficking/torturing  
28. Toll-extortion  
29. Population problem  
30. Conspiracy 

 

✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is a great and harmful(ক্ষলতকে) problem. It is not 

only a common matter(সোর্োেন লেষয়) for our own country but also 

for the other countries too. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is destroying our 

social peace and happiness. Day by day(লদ্লনে পে লদ্ন) it is going out 

of our control (লনয়লেলনে েোলহলে ) which is very alarming(ভীলতকে). 

Keeping this problem we can not imagine our peace and happy 

life. Though ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is very tough to remove this 

problem totally from the society but we have to try at any cost. 

Without removing this acute problem people can’t get relief(মুলক্ত 

পোওয়ো). Everybody wants a good solution for this problem. Besides, 

govt. should come forward to (এলগলয় আসো ) overcome this problem. 

The law forces agencies(আইন ননয়ন্ত্রণকারী সংস্থা) should arrest them 

who are creating this kind of problem. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is 

possible to remove by creating public awareness(সলচতনতো). So we 

should be more active to get a better solution. 
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পযোেোগ্রোলফে নোমসমূহঃ
1. Bravity  
2.Valu of time  
3.Honesty  
4.Discipline  
5.Perseverance 
6.Confidence  
7.Politeness  
8.Ambition  
9.Glorious mind  
10.Optimism  
11.Hopefulness  
12.Talent  
13.Selp-help  
14.Truthfulness  
15.Courtesy  
16.Friendship  
17.Labour  

18.Education  
19.Patriotism  
20.Character  
21.Good manner  
22.Popularity  
23.Dignity  
24.Love  
25.Integrity  
26.Punctuality  
27.Kindness  
28.Liberty  
29.Dutifulness  
30.Self-reliance  
31.Obedience  
31.Faithfulness  
32.Modesty  
33.Industry  

34.Co-operation  
35.Personality  
36.Intellectuality  
37.Humanity  
38.Gratitude  
39.Moral courage  
40.Contenment  
41.Common sense  
42.Charity  
43.Diligence  
44.Tolerance  
45.Self-criticism  
46.Self-reliance  
47.Civic-sence  
48.Cleanliness  

 

✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is the most valuable(মূ যেোন) and powerful 

element of our success in life. It enriches(সমৃলদ্ধ / েৃলদ্ধ কলে) self-

confidence(আত্তলেশ্বোস) of our running life. If we want to reach to our 

aim we must attain(অেতন কেো) such quality. It is need to have for 

mental faculty. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  can bring out reward for human 

beings(মোনেেোলত). It is important to have ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  to retain 

the existance of human beings. Without ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  no one  

can achieve greatness and glory. A man can lose his 

prestigious(সম্মোনেনক) life for its absence. Most of the greatest 

persons have gained success by it. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is a kind of 

knowledge , no training can teach that. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  
broadens(প্রসোলেত কলে) our outlook(দৃ্লষ্ট্ভলঙ্গ). Therefore we must have 

this quality at any cost. 
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1. Dish Antenna  
2. Satellite  
3. Mobile Phone 
4. Cellular Phone  
5. Internet  
6. Computer  
7. E-mail/Fax  
8. Electricity  
9. Credit Card  
10. Money Gram  
11. Aeroplane 
 
We live in the age of science and technology. With the help of 

science and technology we have invented(আলেষ্কোে) many wonderful 

things. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is one of them. It is the blessing(আশীেতোদ্) 

of science for the world. Today we can enjoy various objectives of 

the world through ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  . It brought the 

remotest(দূ্েেততী) places of the world on hand. It has some 

exceptional(েযোলতক্রম) power. We should use this techonology 

properly. We can widen our knowledge by it in different 

fields(লেলভন্ন ছক্ষলত্র). ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  gives us a lot of 

opportunities(সুলযোগ সমূহ) and it mainly influence(প্রভোলেত কলে) more 

on young generation(নতুন প্রেন্ম). As every things has its both 

negative and positive sides so ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  has also two sides 

and we should use only positive sides which will provide us with 
useful knowledges. 
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পযোেোগ্রোলফে নোমসমূহঃ
1. Writing poem  
2. Singing song  
3. Keeping a diary  
4. Catching fish  
5. Jogging  
6. Aboat race  
7. Collecting stamps  
8. Travelling  
9. Swimming  
10. Gardening  
11. Fishing  
12. Boating  

13. Reading habit  
14. Playing chess  
15. Jocking  
16. Writing letter  
17. Painting  
18. Buying things  
19. Flying kite  
20. Early rising  
21. Morning walk  
22. Amusement  
23. Buying books 

 

✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is an interesting habit for monotonous (একপেপে) 
life. By this kind of habit we can get rid of boring life. Everyone 

must have a kind of hobby. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is the shadow of life 

which gives us vast amusement(প্রচুে লেলনোদ্ন). It can be a part and 

parcel (অলেলেদ্য অংশ) of education and entertainment. For some it is 

used as passing time. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  causes some problems 

sometimes if we are not concern on working. ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  
refreshes us not only physically but also mentally. To sum 

up(সোেসংলক্ষলপ) we must have any kind of hobby. It can be 

entertaining or educative for us. 
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পযোেোগ্রোলফে নোমসমূহঃ 
1. Hazrat Muhammad (sm)  
2. Sheikh Mujib  
3. A Virtuous Man  
4. Rabindranath Tagore  
5. Nazrul Islam  
6. Mothr Teresa  
7. Influence of a great man  
8. Your favourite player  
9. Moulana Bhashini  
10. Your favourite person/Friend  
11. Your Mother/Father/Grand mother  
12. A great Politician  
13. The teacher you like most  
14. Your ideal man  
15. My pride/friend 
 

✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is considered(লেলেচনো কেো) as an idol in my life. I 

like him very much because of his wonderful activities beside his 
clear-cut and embeded(দৃ্ঢ়ভোলে লনলহত) character. His embeded 

personality has impressed my heart. For this reason he is my 
favourite person. His views on society, love of humanity and duty 
to the every steps could attract one a lot. His clarity of mind, 

uprightness(নযােেরােণতা) of thought, golorious ideals, and simplicity 

of life can make one fall for him. I respect his creativity, speech 

and his responsibility. Man like ✐[পযোেোগ্রোফলটে নোম ]  is very necessary 

for the state. Everyone should try to build up character, morality 
and personality like him. It is impossible to be a real person 
without having responsibility, morality, embeded character and 
lofty ideals. For the peace and happiness we should follow him. 
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Paragraph ছ খোে অলভনে ছকৌশ  । 

মোত্র 6 লট Paragraph লশলখ 300 Paragraph ছ খো যোয । 

S.S.C /  H.S.C / Degree / University  ভলতত পলেক্ষোসহ ছয ছকোন প্রলতলযোলগতোমু ক 

পেীক্ষোয়  Paragraph একলট গুরুত্বপুণত লেষয় । এখোলন Paragraph ছ খোে একলট অলভনে 

ছকৌশ  ছদ্ওয়ো হল ো ।  

A Paragraph is a ---------of some sentence on a specific topic ল খলনে 

সুলের্োে েনয ্ Paragraph গুল োলক 6 লট ভোলগ ভোগ কেলত পোলে । 

 

ছযমন : (i) Problem, (ii) Science, (iii) Person, (iv) Computer, (v) 

Place , (vi) Incident  
 

(i) Problem ছযমন : Flood problem, Arsenic problem etc. 

(ii) Science ছযমন : Computer, Television, Radio etc. 

(iii) Person ছযমন : A Teacher, A Tourist Guide. A reporter etc. 

(iv) Computer ছযমন : Midesty , Tolerance, Braves etc. 

(v) Place ছযমন : Fish Market, Village Fair, Tea-stall etc. 

(vi) Incident ছযমন : Your Memorable Day, Street Accident etc 

(vii) Any kind of Fair ছযমন : Book fair,Trade fair,Car fair, erc. 

(viii) Any kind of celebration ছযমন : Celebration of Eid-ul-

Fitre/Durga puja/Book fair etc. 
 

একই ছেণীে লেভোগভুক্ত Paragraph গুল ো একই লনয়লম ছ খো সম্ভে । ছকে  

মোত্র  ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম)  স্থল  ঐ ছেনীে অন্তভতক্তলটে নোম ল খলত হলে।  
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Paragraph ল খলনে 6 লট লনয়ম লনলে ছদ্ওয়ো হল ো :- 

 

1. Discipline, 2. Value of time, 3. Education, 4. Honesty, 5. 
Partitions, 6. Dignity of labor, 7. Self-reliance, 8. Ambition, 9. 
Truthfulness, 10. Charity, 11. Obedience, 12. Perseverance, 13. 
Duty to superiors, 14. Character, 15. Punctually, 
16.Cleanliness, 17. Self- employment, 18. Culture, 19. Early 
rising, 20. Morning walk. 
 

He is very important element for our lives ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) in a 

society; he should ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) his duty to the society. If he does 

dot abide by the rules. There is no peace in has family or society. It 
is the mist valuable at the every step in our lives.  It is the way to 
success in life. The man, who abides by the great virtue, has 

achieved a great respect in his live. Without ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) none 

can hope to be a famous person. Of we find the noble and famous 
persons, who have brought glory to their lives, we shall discover 
that their happiness depends on (it). It is not thing but mental 
matter, but it has a great demand to prepare one life. It is preferable 
to wealth. If wealth losses,it will be found again but if (it) losses. It 
will impossible found again. One may have much wealth but he is 
hated in the absence of (it). Without this noble virtue man becomes 
unhappy and helpless. We should try to our best to abide by this 
virtue. 
 
 
 

 
Bangladesh is a very small country. There are many problems in our 
country. Some of them are big and some of them are small. Some 
of them are preventable and some of them are unpreventable. But 
problem is problem. It may be different only, such as food problem, 
Flood problem, population problem, dowry problem and so on. 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is one of them. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is a great problem 

in our country. It is our created problem. There are various causes 
of it. Firstly, most of the people of our country are uneducated; 
secondly, we are usually backward. Thirdly, our government is also 
responsible for this vital problem. Fourthly, we are not 
economically self-sufficient. Finally, it is our political unrest which 
is responsible for this problem. But this problem is not out of 
solution. It can be solved if we try. Proper steps should be taken to 
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solve. A government or a man can not solve ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) by 

himself. So we should all work hard to solve this problem. It is not 
only our national problem but also a worldwide problem. We can 
easily realize about the effect of it. We hope that we will be able to 

overcome ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) in the days to solve. 

 
 

We live in an age of science. Modem civilization is the reflection of 
it. It is a blessing to mankind. We can see the wonders of science 
around us. Science has made our life easy and comfortable such as 
telephone, computer, internet, radio, electricity, dish-antenna etc. 
They are very useful to our live. We cannot think of our modern life 
without it. It has changed out life, society, and culture. It has both 
good sides and bad sides. If it is used to the welfare of mankind, it 
will be welcomed. But if is used to the destruction of human 
environment, it is not welcomed by the people. The invention of 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) has changed of the world. It has great impact on 

the world. It works like the magic lamp of Aladdin; Now 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) has become an essential part in our every day life. 

We can not think single moment without it. We can not think 
single moment without it. We can do anything position on negative 
by the help of it. But we should use it for the welfare of whole 
mankind. 
 
 

 

We have in society. We can see various types of people in it. Though 
all are not important, they are part and parcel of our society. They 
may be of different professions. Such as doctor, teacher, fisherman, 

poet singer, player etc. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is one of them. He is a 

common important person. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is an 

educated/uneducated man. His activities are very useful for us. His 
character is very well. His truthfulness and honesty is unthinkable. 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is busy person. It the way of living ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) 
is very simple. He/She is a good natured person. His/Her works are 
for the welfare of society. We like him very much for his simplicity 
and his friendly behavior. Since he is a part and parcel of our 
society. It is out duty to be careful to him. We must help him as 
much as we can. We can do anything positive in our society by the 
help of a (NP). 
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This world is full of joy and beauty. Some are men made and some 
are natural. These are not significant for their precious source of 
wealth but priceless for excellence and unique characteristics. 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is a common place. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is generally 

located in suitable place. The place is wide and open. ✐(পযোেোগ্রোফলটে 
নোম) is very important and significant, both from social and 

institutional point of views. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is a source of pleasure. 

It is usually a quite/unquiet place. Where people gather, it becomes 
a place of noise and busy activities. It is the part and parcel of our 

life. Thus it is always crowed. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is well decorated. Of 

all the necessary elements ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is one of the invariable 

of modern civilization. Proper steps should be taken to improve it. 

Since the dawn of civilization we can see ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is 

surviving to us. Without ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) our society can not be 

fulfilled, in every daily life. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is essential. But 

sometimes it is full of din and bustle is not suitable for the 

environment. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) should be free from it. Every thing 

should be disciplines. Without discipline ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is 

becoming chaos and anarchy. Proper stapes should be taken to 

improve its condition. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) has great importance in 

economic. All kinds and classics of people come here. We are 

thankful of its service of mankind. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) has established 

itself firmly in our hearts. We can not ignore the blessing of (NP). 
So it is very useful to us. 
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Time and tide wait for none. It is a proverb. So time is very valuable 
for human life. It is a difficult question, what is time? Perhaps many 
of them say time is minutes, hours and day. But it is quite wrong. 
Minutes, hours and days are created by human mind. Lost wealth 
may be replaced by industry, lost knowledge by study, lost health 
by medicine and producing and nursing but lost time is gone 
forever. Human life is very short. Our life is nothing but a collection 
of some moments. Every man has a memorable day in his life. As a 
human being O have also a habit of past time. A moment can 

change the shape of man’s attitude to life. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) can be 

better understood by a man. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is memorably ever in 

my life. It has a strong place is my heart. I cannot forget it. It gives 
me much pleasure/pain. Now our lives have been filled with thorns 
of various problems. But I still cherish/remember (NP). This 
memorable/painful event will remain ever fresh and vivid in my 
heart and memory. 

Book fair, Trade fair,  
Baishakhi fair,  
Maharram fair,  
New year day fair,  
Car fair, Computer fair, 
 Mobile fair,  
Village fair,  
Tree fair ,  Etc
There are many kind of fairs. Such as book fair, trade fair, baishakhi 
fair, maharram fair, international trade fair, flowers fair, New Year’s 
Day fair and car fair. (It*) is one of them. It is held on a fixed day of 
month every year. Traders decorate their stalls or pavilions very 
tastefully to attract the attention of the people. People enter the 
stall and ask many questions about their (Book**) commodities. 
Foreigners also attend the fair to know the quality. Sometimes 
foreign stalls are opened to advertise their products. People can buy 
any (books) commodities in cheap rate. Sometimes cultural 
functions are arranged for the people. Children-toys, sweets, and 
many other things are sold around the gates. It is a great meeting 
place of public. Generally it is opened up to 10 pm. usually people 
of all classes attend (It). I attend many fairs. Poets, businessmen, 
students, teachers and many other people come in the fair. Foreign 
goods (books) are available in most of the stalls of the (it). 
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Celebration of Eid-ul-Fitre/ 
Durga puja/ 
Buddha purnima/ 
Christmas Day/ 
Pahela Baishakh / 
 Ekushey Febryary/ 
Book Fair/ 
Birth Day/ 
Cultural trends/ 
Victory Day & So on. 
 
Celebration of (Eid-ul-fitre/Pahela Baishakh) is really a 
wonderful moment. It opens the door of friendship. It is a very 
important day fir a (nation /community. The day is celebrated 
actress (the country/the world) with special honour. On the day 
(Eidgah/Shaheed minar/different kinds of fair) (becomes /become) 
the meeting place of people. It creates brotherhood. Celebration of 
(Eid-ul-Fitre/Durga puja/ Language Day) helps us in many ways. It 
broadens our outlooks. It also refreshes our minds. It is the way to 
break prejudice. It is the day of entertainment. It is the day of 
enjoyment and purification too. On this day, different kinds of 
programs are channels telecast various programs. Different 
newspapers also publish supplementary. Overall, such happy 
occasions remove the separation among the people of various 
religions, culture and casts. Above all, it is the way of removing 
narrowness and enhancing the broadness of mind. 
 

 
Honesty,  
Truthfulness,  
Education,  
Ambition,  
Character,  
Behavior,  
Modesty,  
Patriotism  etc 
To make life useful and successful every man should have some 

extra-ordinary qualities. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is one of them. It is a 

quality that makes our life valuable and powerful. A person having 
such quality leads a happy and powerful. A person having such 
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quality leads a happy and an orderly life. He/she seldom faces 
unacceptable obstacle in life. He/she is sure to prosper in life. 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) signifies moral sensibility. It flashes our human 

power and reflects our mind. Thus it enlightens our mental faculty 
by changing the mode of leading life in accordance with rules. 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is a kind of virtue. It has to be acquired through 

habit and diligence. But for it fame, progress or success is 
impossible. In short we can say that we have to follow those who 
have gained their success by dint of (NP). 
 
 

 
 

Terrorism /  
Smoking /  
Environment pollution /  
Hurtle/  
Drug addiction /  
Dowry system /  
Illiteracy /  
Child laver /  
Copying in the examination,     etc 

 

✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) is a very harmful element for our lives. As man lives 

in a society, he should maintain some social rules; otherwise there 

may be some bad effects in the society. ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) makes not 

only harm a single person but also harmful to all over our country. 
The man, who wants to lead his life happily, should avoid (NP). 
Having such kind of worse character now can be possible to be a 
famous person. If we find the noble and famous persons who 
prosper in life. We shall discover that none then in (NP). It is the 
cause of suffering for the society. There is hardly any person who 

has never seen heard ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) in our Bangladesh. It is too 

harmful matter ✐(পযোেোগ্রোফলটে নোম) holds high position, Though, 

Government may have very much concerned about it. We should 
take proper step….. 
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Bangladesh has already fixed her target of achieving “Digital 
Bangladesh” with that particular time. It is a time of expecting of 
the nation to see their country in a proper position among other hi 
tech countries in the world. With a view to implement of Digital 
Bangladesh the first and foremost duty is to spread the ICT 
education throughout the whole country. Present ruling pasty (AL) 
is committed to the nation for implementing Digital Bangladesh 
and regarding this she has projected various steps. Because of being 
poor and illiterate, our people can not use ICT. Using ICT is still 
now beyond their imagination. It is unfortunate that some of us 
consider it nothing But mere a fashion though most of the people 
of our country have a lot of interests they remain out of access of 
ICT on account of high price. In the present era of globalization ICT 
is a cross cutting issue. The main obstacles are economic crisis, 
illiteracy, poverty, fundamentalism tyranny of muscular energy, 
corruption terrorism and so on. Our country a digital one, 
government’s commitment and people’s co-operation are urgently 
required. Government should take steps to spread ICT education 
throughout the country, our education should lay computer based. 
Students should get easy access to the computer. Then we would 
be able to build up “Digital Bangladesh”. 
 

 

A fisherman,  
A farmer,  
A village doctor,  
A post man,  
A street Hawker,  
A rickshaw puller 
A self-employed man is a great asset of a society. ______ is a self-
employed man in our society ______ is a common figure in our 
country. ______ is a person who lives by (v+ing) all day and night. 
He usually lives in a slum or a small hut. He is very hard-working, 
strong-bodied man. He is sociable, sweet-voice, and gentle in 
nature. He works both in fair and rough weather. He works for the 
betterment of the people of our society. Sometime he has to starve 
with his family. Though he works hard, he leads a very sorrowful 
life. His sorrow knows no bounds when he falls in ill. He can not 
educate his children owing to acute poverty. He lives misery and 
dies in misery. He has no security in our society. Yet he is happy 
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because he earns honestly. His importance is very great. Our life is 
impossible without his sincere and honest service. So we should 
love him from heart. 
 

 Book fair,  
A science Fair,  
Computer fair,  
A village fair,  
A Baishakhi Mela  

A ______ is a joyful and attractive fair where ( ছম োলত যো পোওয়ো যোয় 
তোে নোম ) are displayed and sold to the common people of 

Bangladesh. Today educated people are very fond of visiting 
______ to enrich knowledge. So a _____ has also become very 
popular in our developing country. Every year it is held on some 
special occasions in our country. A ______ usually lasts for a week 
or even a month. The stalls sit in rows. They are decorated nicely. 
Folk song are also sung in a _______ . A ______ is an important 
part of our culture. It is also a part of education. It helps to 
broaden our kingdom of knowledge and helps to promote culture 
attitude. A ______has a great educative value. 
 

 International Mother language day,  
May Day,  
National independent Day,  
The 16 th December,  
Pahela Baishakh  
 
Different cultures and events all over the world are celebrated 
every year. We the people of Bangladesh also celebrate many 
programmers._____ is one of them. It is celebrated with great 
enthusiasm across the country. It is one of the most remarkable 
days in our national and international life. Every year we observe 
it with much honour and enthusiasm. The day is celebrated by 
arranging many programmes held especially in Dhaka city. It is 
observe in a splendid way. All educational institution, offices, 
political parties, and other social organizations arrange different 
types programmes to welcome the day successfully. Many 
organizations bring out colorful rallies. Daily newspaper publish 
special supplement. Bangladesh television and Bangladesh Betar 
broadcast special programmes. Every year our school also 
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observes the day in befitting manner. We observe the last ____ 
successfully. The school building was decorated nicely. Our school 
arrange a discussion meeting at school auditorium. I think the day 
will certainly remain ever-memorable in the heart of each and 
every person. 
 

  

Traffic Jam,  
Load-shedding,  
Illiteracy 
In spite of being a poor and a small country, Bangladesh has many  
problems. ____ is one of them. It is now acute in our country. This 
problem is too much to be imagined. The rate at which this 
problem is increasing is alarming. Most of the people of our 
country are unconscious. Because of unconsciousness this 
problem is increasing day by day. It impedes our normal life. It 
has become an ailment. So this problem should be cured as early 
as possible. Unless this problem is solved, we may fall into the 
abyss of destruction. In order to solve this problem we have to 
make our people conscious. Everybody should come forward to 
make possible contribution to solve this problem. So there is no 
room for doubt that all our efforts from all corners of the society 
is needed. Developing awareness in all classes 
people and proper implement of plan can solve this problem. It is 
matter of great satisfaction that government has taken some 
positive step in the regard. 
 

 Water pollution,  
Air pollution,  
Environment pollution,  
Sound pollution 
------------- pollution has become one of the major problems in 
Bangladesh. At present it is a global problem too. ________ 
pollution is very harmful to heath. ________ is being polluted in 
many ways. ____________________________. Illiteracy and mass 
unawareness are the root causes of these problems in our country. 
Our over population deepens this pollution too. ________ 
pollution causes many frightful diseases. Ion order to lessen this 
problem, our people should be educated. Public awareness should 
be created. Population must be checked and illiteracy must be 
removed. Our decent, happy and longer life life will not 
be possible unless we can stop _________ pollution. 
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✐ With due respect and humble submission, I / We draw your kind 

attention to fact that [I beg to state that] (েথাবববেত সম্মান প্রদশশন েূবশক ববনীত 

বনপবদন এই যে , আেনার সদে দৃবি আকষশণ করবি যে …!) 

✐ Our school / college one of the renowned schools/ colleges in the 
district. There are about 1000 students in our school / college. 
………………………..………………………..………………………..………………………..………… 

✐ But all this will be quite impossible(প্রায় অসম্ভব ) without your 

permission.  

✐ I am always regular in my attending to school / college and I am 
obedient (বাধ্যগত) to my teacher. 

✐ Hence It can be easily understood how greatly I / we have been 

suffering for want of ……….( অতএব এটা সেপজ অনুপমে যে, ...name... অোপব 
আমাপদর কতটা কি স্বীকার করপত েে ) 
✐ from the above circumstances  I would like to state that…….. 

(উেপরাববনশত অবস্থার ববপবচনা কবরো  .......)  
✐ I most fervently pray and hope that you would be kind enough to 
consider my prayer favourable and do needful enabling me to go on 
with my studies. For this act of you compassion (I shall ever remain to 

pray …..)…….(আকুলোপব আেনার বনকট প্রাথশনা করবি যে , আেবন দো কপর আমার 
ববষেবট অনুকূল ববপবচনা করপবন এবং েড়াশুনা চাবলপে োবার সুবযবস্থা করপবন । 
আেনার বদানযতার জনয আবম বাবিত থাকব ) 
✐ I therefore, pray and hope that …. , the splendidly benign personality 
and generosity you are full endowed with, would be softened to 

provide ….(আেনার বনকট প্রাথশনা এই যে , আেনার মত একজন মেৎ , ববজ্ঞ বযবিত্ব 
আমাপদর প্রপোজনীেতার কথা সহৃদেোপব উেলবি করপবন । ......... বযবস্থা কপর বাবিত 
করপবন ।  
✐ You would be kind enough to  …(grant / issue / oblige) ..me/us  and 
(to take/make necessary) steps, to …..name (e.g. : seat up a canteen 
)….for removeing the sufferings of the students /myself. 

✐ We will /I shall remain ever greatful to you. 

✐ And hope that you would be kind enough to consider our wish 
sympathetically. 
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🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a literary(সাবেতয) club in the school campus. 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up an English language(ইংপরবজ োষা) club in the 

school campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a debating(ববতশক) club in the school campus. 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a computer(কবিউটার)club in the school 

campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a common room (কমন রম্নম) in the school 

campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a hall room(েল রুম) in the school campus. 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a rich library(সমৃদ্ব লাইপেরী) in the school 

campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a prayer room(নামাপজর রুম) in the school 

campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a reading room(েড়ার রুম) in the school 

campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a Shaheed Minar (শবেদ বমনার ) in the school 

campus. 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him to set up a hostel (িাত্রাবাস) in the school campus. 

 

 

 

 

 

 

 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school requesting him to 
set up a canteen(কযাবিন) in the school campus. 
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02 November’2016 
The Headmaster 

……….. High school (প্রপে উপেবেত ববদযালপের নাম) 
………….( প্রপে উপেবেত যজলার নাম) 
 

Subject: An application for setting up a/an (প্রপে উপেবেত ববষে ) 
 
Sir, 

With due respect and humble submission , this is to inform 
you that we are the students of your school. Our school is one of 
the oldest and famous schools in the district. The result of our 
school is satisfactory. We are proud of our school. It has a 
reputation as it is enriched with almost all the faculties. But it is a 

matter of sorrow that there is no (প্রপে উপেবেত ববষে  ) in our school. 

It is our long cherishing desire to have a (প্রপে উপেবেত ববষে  ) in the 

school premises. It is also a part and parcel of education. 

Moreover (প্রপে উপেবেত ববষে  সিপকশ ১/২বট বাকয অবতবরি বলেপত েপব) 
 

Under the circumstances mentioned above, it is our earnest 

request to pass the order to set up a /an (প্রপে উপেবেত ববষে  ) as 

quickly as possible to continue our studies. 
 
We remain 
Sir, 
Your most obedient pupils 

The students of ……tanbircox……..school.(প্রপে উপেবেত ববদযালপের নাম))  
set up a canteen সিপকশ ১/২বট অবতবরি বাকয 

the students who come from far places have to go out for taking tiffin that is 

risky for discipline and road crossing. 
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🖂 Write an application to your headmaster of your school praying 

for leave of absence.(অনুেবসেত জবনত িুবট) [illness] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for early leave.( আপে আপে বাড়ীপত োওোর জনয) [illness] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for leave after 3rd period.(৩ েিাে িুবট যচপে) [illness] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for transfer Certificate.( িাড়েপত্রর জনয)[admission in a new school] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for character Certificate. (চাবরবত্রক সনদ যচপে) [Admission in a new 

school] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for Testimonial. (প্রশংসােত্র যচপে) [Admission in a new school] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for seat in the school hostel. (িাত্রাবাপস বসট যচপে) [father’s transfer] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for full free student ship.(ববনা যবতপন অিযােন) [father’s poor income] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for a financial help from poor fund.( দাবরদয তেববল যথপক সাোেয যচপে) ,, 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

remission of delay fine.( জবরমানা মওকুপের জনয) [father’s poor income] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for leave in advance.( অবিম িুবট যচপে) [elder sister’s marriage 

ceremony] 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for change of elective subject.(৪থশ ববষে েবরবতশপনর জনয) 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school asking 

for re-admission in the class. (েুনঃ েবতশর জনয) [failure in the exam.] 
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02 May’2016 
The Headmaster 

………..school (প্রপে উপেবেত ববদযালপের নাম) 
Dhaka 

Subject: An application for (প্রপে উপেবেত ববষে  ) 
Sir, 

With due respect and humble submission , this is to inform 
you that I am a regular student of your school in class viii/ix/x. I 
have been studying here for 3/4/5 years. I have shown excellent 

performance in ( যে যকান েরীক্ষার নাম ) examination. All along, I 

secured the top position in the examination. But at this moment, 

for my (….কারণ..... ) I need (প্রপে উপেবেত ববষে ) I will be thankful to you 

if you grant me (প্রপে উপেবেত ববষে ). Now it is quite impossible for me 

to continue my study without (প্রপে উপেবেত ববষে ). 
 

Under the circumstances mentioned above, it is my earnest 

request to grant me (প্রপে উপেবেত ববষে ). I need your grace to 

continue my studies as usual.  
 
I remain 
Sir, 
Your most obedient pupil 
…………… tanbircox 
Class …… 
Roll No …….. 
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🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to go on a picnic(বনপোজন).  
 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to hold debate competitions (ববতশক 
প্রবতপোবেতা) in your school.  

 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 
requesting him for permission to arrange a study tour/excursion 
(বশক্ষাসফর) in your school.  

 

🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to arrange a Milad Mahfil(বমলাদ 
মােবফল) in your school.  

 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to arrange a drama(নাটক আপোজন) in 

your school.  
 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to arrange a farewell (ববদাে অনুষ্ঠান ) 
party in honour of the outgoing SSC students of your school.  
 
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to hold the birth anniversary(জন্ম 
বশাবষকী)/death anniversary(মৃতুয বশাবষকী )of Kazi Nazrul 

Islam/Rabindranath Tagore/----- in your school. 
  
🖂 Write an application to the Headmaster of your school 

requesting him for permission to hold a Baishakhi Mela(ববশােী যমলা) 
on your school premises on the occasion of Pahela Baishakh.  
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2 May’ 2016 
The Headmaster 

………..school (প্রপে উপেবেত ববদযালপের নাম) 
Dhaka 

Subject: An application for arranging (প্রপে উপেবেত ববষে  ) 
 
Sir, 
 

With due respect and humble submission , this is to inform 
you that we are the students of your school. Our school is one of 
the oldest and famous schools in the district. The result of our 
school is satisfactory. We are proud of our school. Our school 

arranges (প্রপে উপেবেত ববষে ) every year. But this year no such 

programme has yet been arranged. We have decided to arrange 

(প্রপে উপেবেত ববষে  ) if you allow us to do it. You know that (প্রপে উপেবেত 
ববষে) is not out of education. In order to perform it, your kind 

consideration is badly needed with some financial support. Our 
Bengali and English teacher has given their consent to guide us. 
 

Under the circumstances mentioned above, it is our earnest 
request to grant our demand and oblige thereby.  
 
We remain 
Sir  
Your most obedient pupils 

The students of…tanbircox……School. (প্রপে উপেবেত ববদযালপের নাম)) 
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🖂 Write an application to the Thana Nirbahi Officer/The Upazilla 
Nirbahi Officer /Deputy Commissioner /The Concerned 
Authority/The Mayor/The Union Parisad Chariman/The Upazila 

Chairman requesting for (সমসযার ববষে)---------------------------------- 
 

🖂 Write an application to the TNO requesting for repairing 

(পমরামত) the damaged (োঙ্গা)& bridge of your locality. (এলাকা) 
 
🖂 Write an application to the Chairman of your Union Parished 

requesting (অনুপরাি) for repairing the tub-wells (নলকূে) damaged by 

the recent devastating (িংসাত্বক) flood(বনযা). 
 
🖂 Write an application to the D.C requesting for the construction 
of a road in your areas. 
 

🖂 Write an application to the Chairman of your Union Parished 

requesting for construction of a bridge (েীজ বনমাণশ)over the canal 

(োপলর উের) in your area. 

 
🖂 Write an application to the UNO of your Upazilla requesting 

for a deep tube) well(েেীর নলকূে) in your area where arsenic 

poisoning has been found in the tube-well.  
 

🖂 Write an application to the D.C requesting him for a charitable 

dispensary (দাতবয/ববনা েেসাে বচবকৎসালে) for free treatment in your 

locality.  
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-------------তাবরে 

-------------- োর বরাবপর বলেপত েপব 

-------------বিকানা . (প্রপে উপেবেত বিকানা 
 

Subject: An application for (removing/repairing/setting up a 

/taking steps in controlling)( ববষে ) 
 
Sir, 
 

With due respect and humble submission , this is to inform 

you that we are the inhabitants of (এলাকার নাম) area. Ours is an area 

of a large population. About 100000 people live here. We have 
been living here peacefully. But now a days we the inhabitants of 
(এলাকার নাম) are facing problem for (ববষে ).Normal life is greatly 

hampered here for (ববষে) .For our normal life, we need to have 

(ববষে) removed/constructed/repaired/set up/controlled/---) 

immediately. If necessary steps are not taken immediately, our 
existence will become quiet impossible. 
 

Under the circumstances mentioned above, it is our earnest 
request to take proper steps to remove/construct/repair/set 

up/control/---) (ববষে ) as soon as possible so that we may live in 

peace and safe. 
 
Yours faithfully  

যে দরোস্থ করপি তার নাম  
fb.com/tanbir.cox 

On behalf of the inhabitants of (এলাকার নাম). (প্রপে উপেবেত বিকানা) 
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_________তোলেখ  
The Headmaster 
__________সু্কলের নাম  

__________ঠিকানা  

Subject: Prayer for _____________. 
Sir, 
With due respect I would like to state that I am/was a student of your school. I 
have shown excellent performance in all examination. All along, I secured the top 
position in the examination. ____________________( উলেনিত কারন বসালত হলব )  .  
So I need ______ . I will be thankful to you if you grant me _______. Now it is quite 
impossible for me to continue my study without ________. 
I, therefore, hope that you would be gracious enough to grant me ________ and 
oblige thereby. 
 
Yours obediently 
__________ ততামার নাম  

__________ ততামার ক্লাস ও তরাে নং  

 
 

_________তোলেখ 
The Headmaster 
_________ সু্কলের নাম  

_________ লঠকোনো  
Subject: Prayer for setting up a/an _____________ . 
Sir, 
With due respect, we would to state that we are the students of your school. Ours is 
one of the best oldest school in the district. It has earned a good reputation for its 
good results and extra curricular activities. Now more than 600 students both male 
and female are studying here. We enjoy almost academic facilities here. But it is a 
matter of sorrow that there is no _______ in this school. For lacking of _______ , the 
students are suffering a lot. So we need it in badly. 
 
We, therefore, hope that you would kindly set up a/an ________ for the betterment 
of the students and oblige thereby. 
Yours obediently 
The students of ______________________ .  
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_________তোলেখ 
The Headmaster 
_________সু্কলের নাম  

_________ লঠকোনো  
Subject: Prayer for arranging/holding a/an ________ . 
Sir, 
With due respect, we would to state that we are the students of your school. Ours is 
one of the best oldest school in the district. It has earned a good reputation for its 
good results and extra curricular activities. Now more than 600 students both male 
and female are studying here. We enjoy almost academic facilities here. Every year 
we arrange a/an _______ in a grant style. This year we also arrange it. Now we need 
your permission. 
 
We, therefore, hope that you would kindly permit and sanction us taka 10,000 to 
arrange the _________ and oblige thereby . 
 
Yours obediently 
The students of _________________________. 
 

 
........................ তোলেখ  
........................ যোে েেোলেে ল খ  তোে নোম  
........................ লঠকোনো  
Subject: Application for (removing / Repairing / setting up a / taking steps in 
controlling) লেষয়।  
Sir, 
With due respect, we would like to state that we are the inhabitants of (েোয়গোে 
নোম).Our is an old area of a large population. About 10,000 people live here. We have 
been living here peacefully. But now a days we are facing a problem for (লেষয়) . 
Normal life hampered here for (লেষয় ). For our normal life, we need to have (লেষয়) 
removed/set up / controlled /repaired/construction immediately. If necessary steps 
are not taken immediately, our existence will become quite impossible. 
 
We, therefore, hope that you would be kind enough to take proper steps to remove/ 
set up / repair/ construct (লেষয়) as soon as possible. 
Your faithfully 
ততামার নাম  

On the behalf of the inhabitants of (েোয়গোে নোম). 
 
  

http://www.facebook.com/tanbir.ebooks
http://www.facebook.com/tanbir.cox
http://www.tanbircox.blogspot.com/


Want more Updates   

 

যে যকান ইংবলশ Essay/রচনাপক োষাে প্রকাশ করপত যেপল দরকার েে  োষার জ্ঞান 

যলোর কলাপকৌশল এবং  রচনার আইবিো বটপক যিপেলে করার যটকবনক।  

রচনার প্রদত্ত ববষে সম্বপে বলেপত েপল প্রথপম বনপজপক বনপচর প্রেগুপলা গুপলা করপত েপব ... 

তােপলই রচনা যলোর প্রথবমক তথয গুপলা আেবন যেপে োপবন ... 

প্রেগুপলা েলঃ   

What  কী? 

Where  যকাথাে? 

When  কেন?  

Why  যকন?  

Who  যক?  

How  বকোপব?  

যে যকান োপলা রচনা যলোর জনয বনপচর চারবট গুপনর বদপক অবশযে যেোল রােপত েপব… 

 Completeness  অপথশর েবরেূনশতা (এর জনয সবিক বণশনা, প্রপোজনীে উদােরণ ও তুলনা 

বা োথশকয বদপত েপব)  

 Unity of Thought  োপবর ঐকয ( এর জনয রচনার প্রপোজনীে সব িরপনর তথয 

অন্তেূশি করপত েপব বকন্তু রচনার সাপথ োে োে না এমন যকান কথা অন্তেূশি করা উবচত নে)   

 Order of Presentation  উেস্থােপনর িারাবাবেক শৃঙ্খলা (এর জনয Time & Space 

এর ক্রম এর প্রবত লক্ষ রােপত েপব ) 

 Coherence  সামঞ্জসয বা বাপকযর মিযকার সঙ্গবত (এর জনয োপবর িারাবাবেকতা রক্ষা 

করপত েপব । এবং Related Sentence Pattern বযবোর করপত েপব ... অথশাৎ Active voice 

এ বাকয বলেপত বলেপত েিাৎ কপর passive voice এ বাকয েিন করা োপব না ।)   
 

Word / phrase    শিাথশ  

Although / though    েবদও  
Inspite of / despite    সপত্বও 
Even though    এমনবক েবদও  
However   তপব / অবশয  
In contrast to    ববেরীত ক্রপম  
On the other hand    অেরেপক্ষ  
Instead of /In lieu of    েবরবপতশ , বদপল  
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Introduction: Bangladesh is a small and a developing country. 
But she is beset with various acute problems. Nowadays is one of 
the most common and frightful problems in our country. It has 
become a great panic here. In the recent years this problems has 
become very severe which cannot be described in words. 
 
Present situation: The present situation of ____ is acute than 
ever before. If we read newspaper, we will be able to understand 
how acute this problem is. It is obvious that now that problem is a 
burning question in Bangladesh. It has become a great threat to a 
decent life. 
 
Causes of problem: There are a lot of reasons of this problem in 
Bangladesh. Unconsciousness is the main root cause of this 

Nevertheless / still /yet   তবুও (তথাবে) 

Rather than   তার যচপে বরং  
Additionally / moreover    অবিকন্তু  

Again    আবার  
Besides    তািাড়া  
Furthermore    অবিকন্তু  
Likewise    একইোপব , এরূপে  
In addition to    তািাড়া , অবিকন্তু  
So long as   এই শপতশ যে / েবদ না  

So far as    েতদূর োই / েতটা  

Also / In addition    আরও , ও  
Accordingly    তদানুসাপর , যস কারপণ  

Because / since /as /for    যেপেতু , কারন   
Hence / Explanation for   এজনয  
Consequently /As a result   ফপল  
Therefore    অতএব ,সুতরাং  
Thus /In this way   এোপব  
When …then    েেন.........তেন  
So …. That    এত.........পে  
In order to    উপেপশয  
For the purpose of    উপেপশয  
So that    যেন , োপত , এই উপেপশয যে  
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problem. Our govt. connives at this problem. It has not taken 
effective steps yet.(----------------------------------- ---------------------
-----------------------------------------------------------------------) . 
 
How to remove it: we should learn well about this great 
problem. We should realize the serious consequences of rapid 
growth of this problem and train ourselves to build a planned 
society. Our students can play an important role to remove this 
problem. They should make the people aware. There should be 
wide publicity about the serious consequences of this problem 
through radio, television and other mass media. Government 
must take necessary steps in this regard. A small country like ours 
cannot afford to indulge this problem. So this problem should be 
stooped at any cost. 
 
Conclusion: It is obvious that has become a major problem in 
our developing country. It has become a great threat to a decent 
life. If we fail to stamp out this problem our development plans 
and activities will standstill. 
 
 

Introduction: Journey is always pleasure to everybody. It charms 
our mind and makes us happy. It is also a part of education. To 
move one place to another to gain knowledge in order to new 
experience and new knowledge is known as journey. After a 
journey, we feel relaxed and fresh. Journey by ________ is 
especially is very interesting and enjoyable to me. 
 
Occasion: Last week I made a joyful _________ journey. During 
the last winter vacation I was asked to visit my uncle’s house in 
chittagong. So I got a change to make a happy but long journey by 
_________ . 
 
Description: It was Friday. It was a nice morning. The weather 
was very nice that day. The sky was clear. I got up from sleep early 
in the morning. I prepared myself for journey. I and my elder 
brother reached to the sport at 7.00 am. We hired a boat / We 
bought two tickets. After 15 minutes the boat/train/bus/plane 
began to move on slowly. After a few minutes the 
boat/train/bus/plane running in full speed. I enjoyed many things. 
I saw some clouds floating in the sky. I saw trees, house and fields. 
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I enjoyed all the things. We could see the hills of Chittagong. I 
could enjoy the 
wonderful scenery of the hills. -------------------------------------------
------------------------------------------------------------- ------------------
--------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------- ---. 
Destination: After two hours, we reached our destination. We 
faced no trouble on the way to Chittagong. We got down from the 
bus/train/boat/plane and saw my cousin waiting for us. Then we 
went to my uncle’s house by taxi. We were cordially there. All the 
members of the family became very glad to see us. 
 
Conclusion: The journey by ______ was the most joyful and 
interesting to me. I enjoyed the journey very much. The journey 
often peeps into my mind. I gained new knowledge and new 
experience. Only by reading books we cannot widen our kingdom 
of knowledge. I will never forget the journey. 
 
 

Introduction: Modern age is an age of science. There is no aspect 
of life that is not influenced by science. Science has made our life 
easier and more comfortable. Modern science has invented a lot 
of wonderful and useful things. It has made impossible possible. 
Wherever we turn our eyes, we can see the contributions of 
science. The inventions of science have conquered diseases, 
natural disasters, space, distance, and time. 
 
Where used: _______ does a great service to mankind in many 
ways. It helps us in our daily life in many ways. Nowadays it is 
widely used in daily life in the following fields: -----------------------
------------------------------------------ -------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------- 
 
Demerits: There is no unmixed blessing in the world. So, 
_________ has its own demerits. Sometimes it causes harm to the 
people. 
 
Conclusion: In the conclusion it can be said that in spite of 
having some demerits ________ is useful undoubtedly. We should 
remember that the blessing of _______ should be utilized carefully 
only for the benefits and interest of mankind. 
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Introduction: Education is the backbone of nation. No nation 
can develop without it. Proper education is the prime condition 
for development of a nation. There are three types of education 
launching in our country such as (i) General education (ii) 
Madrasa education and (iii) Technical education. There is also 
informal education. 
 
Description: ---------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------- -----------------
--------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------- -----------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------
-------------------------- ---------------------------------------- . 
Impediments: Bangladesh is small country but it has a huge 
population. Most of the people live under the poverty line. They 
do not go to school due to poverty. Beside, social set up and socio-
economics deprive many people of having education. 
 
Necessity: Education is compared to light. On the other hand 
illiteracy is compared to the dark. Education enlightens 
individual, refines sensibility and develops working capacity and 
skill. There is a saying,’ The more a nation educated the more a 
nation developed. It is a duty of the  government to ensure 
education for her people for the national development. Education 
means the enrichment of head, hand, and the heart of human 
being in a harmonious way. 
 
Conclusion: The nation development demands on it. So, the 
government should take the effective measures for the 
development of it. The role of the elite of the society, different 
organizations and N.G.Os are praiseworthy. They have stretched 
out their hands of help to the government in this respect. All-out 
efforts of the concerned officials with the help of a government its 
position can be developed. So, people of all walks can come 
forward with their best helps in this respect. 
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Introduction: Bangladesh is called a country of six seasons. It is 
blessed with natural beauty. ______ is a time of charming nature. 
The nature puts on a special look and offers a particular beauty. 
The scenery of this time fills our heart with thrilling joy. It draws 
the literary personages and they have written many articles on its 
charming beauty. 
 
Description: ---------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------- -----------------
--------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------- -----------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------
-------------------------- ---- . 
Natural beauty of this time: The nature puts on a special look in 
this time. The beauty of _______ is different from other times. In 
this time the nature puts on a charming look. There are many 
lovers of natural beauty in the world. They can enjoy the beauty of 
nature in many ways. They seek for beauty in different things in 
different times. They come out to enjoy the beauty of _______. I 
come to the contact with the nature in this time. I am charmed 
with the beauty of this time. The mood of the weather of this time 
is different from other times. It draws the literary personages. 
They write many things about it. 
 
Conclusion: Nature has lavishly poured its beauty in our country. 
In this time the nature puts a charming shape. The offer of this 
time is different from other. _______ is a remarkable and 
enjoyable. I like it very much. The natural beauty of this time is 
very appealing. The offer of this time attracts me greatly. 
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( Discipline, Punctuality, Value of time, Character, Early 
Rising, Dutiful,Patriotism, Honesty, Truthfulness, Industry ) 
 
( নবষয় ) is the most valuable and powerful element of succession 

life . It implies obedience to set of rules for an orderly life in 
society. It is the mode of leading life in accordance with rules . 
Although ( নবষয় ) is a mental faculty and invisible quality yet its 

effect is greatly felt . Man is social being . In the society he can not 
do whatever he likes. He has to abide by some rules. That is, 
everybody should observe some rules to have peace in life. 
( নবষয় ) is necessary in every walk of our life. It is the key to success 

in human life. With this chaos will prevail everywhere. If we make 
a list of successful persons we will find that their success depends 
mainly upon this great virtue. By dint of it they do not only make 
their fruitful but also 
helped in the advancement of civilization. So the value of it is 
equally great in every spheres of our life. ( নবষয় ) is one of the best 

virtues of mankind and absence of it makes a man unhappy and 
forlorn. In fact, it is valuable than money. A man have much 
money but if he lacks in the quality he will earn 
no respect. So in all branches of life it brings reward for human 
life. It is the most precious possession of a man. Therefore is of 
great importance in man’s life. ( নবষয় ) is seldom and inborn virtue. 

I should be acquired by the force habit. Without ( নবষয় ) there can 

be no fame, no progress, no success. In a word those who have 
risen in their respective vocation have done so simply by dint of it. 
Therefore everybody should have it at all costs and the earlier, the 
better. 
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Dialogue ইংলেলে শব্দ। এে েোং ো পলেভোষো লহলসলে ‘কলর্োপকর্ন’ শব্দলট গৃহীত হলয়ল । এে literally 
meaning হল ো Talk between two people (w & m) েোং োয় দ্োাঁেোয় দু্ই েযলক্তে মলর্য কলর্োপকর্ন। 
Dialogue-এে spelling British এেং American Style লভন্ন। British spelling হল ো dialogue 
এেং American spelling হল ো dialog. আমেো এ ছ খোয় British spellingলটই follow কেল । 
কোেণ, এলট েহু  পলেলচত। dialogueছক শোলব্দক লেলেষণ কেল  দু্লটো অংশ পোওয়ো যোয় ‘Dia’, যোে অর্ত 
‘দু্ই’ এেং ‘logue’, যোে অর্ত হল ো আ োপ। তোহল  w & m-এে definitionছক আে একটু ছভলয় ে ল  
তো দ্োাঁেোয়, দু্ই েযলক্তে মলর্য ছকোলনো ‘Topic’ েো Subject-এে ওপে লভলত্ত কলে কলর্োপকর্ন। dialogue-
এে মোর্যলম ছকোলনো ভোষো অনোয়োলস আয়ত্ত কেো যোয়। 
Dialogue writing-এে বেলশষ্ট্য 
✐ ডোয়ো গলট শ্রুলতমরু্ে হলে। ✐ প্রোসলঙ্গক হলে। ✐ স্বতঃসূ্ফতত েো প্রোঞ্জ  হলে। ✐ তর্যেহু  হলে। ✐ 
ভোষো হলে সহে। 
✐ লশক্ষোমূ ক েো ছযলকোলনো তর্য অেশযই গঠনমূ ক হলে। 
✐ ডোয়ো গ ছ খো শুরু কেোে আলগ অেশযই লনর্তোলেত লেষয়েস্তুলটে লেলভন্ন লদ্ক ভোল োভোলে ছভলে লনলত 
হলে। এ ছক্ষলত্র অেশযই ছ খলকে মলর্য সোমোনয পলেমোলণ হল ও নোটযগুণ র্োকলত হলে। কোেণ, শুরু্ তোাঁলক 
প্রেগুল ো লনলয় ভোেল ই হলে নো, তোাঁে লনলেলক imaginer person হলয় ডুলে ছযলত হলে এলত। তোই 
উত্তলেে মলর্যও প্রলেে কী উলেশয ছেোঝোলনো হলে, তো অনুসেণ কেলত হলে। তোই এলককলট লেষলয়ে যুলক্ত 
এলককেন েক্তোে মোর্যলম প্রকোশ কেলত হলে। 
সএসলস লকংেো অনযোনয পেীক্ষোে ছক্ষলত্রও ১০ নম্বলেে ডোয়ো গলট ১০ ছেোেো প্রলেোত্তে সংেল ত হলত হলে। 
অেশয একলট সুন্দে, প্রোঞ্জ , অর্তপূণত সলেতোপলে লেষলয়ে সলঙ্গ প্রোসলঙ্গক একলট ডোয়ো গ অেশযই কোলিত 
নম্বে এলন লদ্লত পোেলে। প্রলতলট লেষলয়ে ওপে ল খলত হল  আলগ েোনলত হলে এে ভোেগত, লেষয়গত 
অর্ত কী এেং কীভোলে এলটলক সুন্দে ভোষোয় ছ খো যোয়। 
✐ Dialogue-এে েোকয হলে সংলক্ষপ্ত, সুস্পষ্ট্ এেং যর্োর্ত। 
✐ Dialogue-এ অেশযই ছ খলকে লচন্তো এেং লেষলয়ে মলর্য সমলিত র্োেোেোলহকতো ও প্রোসলঙ্গকতো েেোয় 
র্োকলত হলে। 
✐ Dialogue-এে ভোষো, েক্তলেযে র্েন এেং এলত অংশগ্রহণকোেী েযলক্তে ওপে লনভতে কলে। ছযমন : A 
dialogue between a teacher and a student, A dialogue between two friends or A 
dialogue between two strangers কখলনোই এক হলে নো, র্েন লভন্ন হওয়োই স্বোভোলেক। 
✐ Dialogue শুরু কেোে সময় অেশযই শুলভেো লেলনময় এেং সলম্বোর্ন কেলত হলে। 
✐ তো ছশষও কেলত হলে র্নযেোদ্জ্ঞোপক শব্দ েো লেদ্োয়সূচক শব্দ লদ্লয়। 
✐ গুরুগম্ভীে ছকোলনো ভোষো Dialogue-এ প্রলয়োগ নো কেোই ছেয়। 
✐ Questions এেং Possible Answers সংলক্ষপ্ত হওয়োই ভোল ো। 
✐ Dialogue-এ েক্তোে নোম ও কর্োলক ছকো ন (:) লচহ্ন লদ্লয় আ োদ্ো কেলত হলে। 
মলন েোখলত হলে, Conversation (আ োপচোলেতো) এেং Dialogue (কলর্োপকর্ন) লকন্তু লভন্ন র্েলনে। 
Conversation ছকোলনো লনলদ্তষ্ট্ লেষয় দ্বোেো সীমোেদ্ধ নয়। লকন্তু Conversation একলট লনলদ্তষ্ট্ লেষলয়ে 
ওপে Q/A-এে মলর্যই সীমোেদ্ধ। 
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✐ Dialogue-এ ভোষোে Contracted (short) form use কেোই ভোল ো। 
 

 
Dialogue সোর্োেণত Hi, Hellow, Hello, Hallow, Oh, etc. attractive and addressing 
word লদ্লয় শুরু কেো হয়। 
Example : 
Mahi : Hi, Mohua, How’re you? 
Mohua : Fine, and you? 
Syem : Hello, Mohua, How are you? 
Mila : I’m fine, and you? 
2. Between two strangers (দু্েন অপলেলচত েযলক্তে মলর্য Dialogue শুরু হলে Excuse 
me, I’m sorry etc লদ্লয়। 
Example : Stranger/Foreigner: Excuse me. Would you please help me to tell 
the way to the National Museum/a hotel. 
Myself: Yes/Yes. tell me. Which hotel are you finding?/Please go straight first 
and turn left. 
 Dialog writing লনলয় আল োচনো কেে। 
৩. সম্ভোষণ েোনোলত morning-noon (সকো  ছর্লক দু্পুে)-এে আগ পযতন্ত good morning 
ে লত/ল খলত হয়। দু্পুলে good noon এেং দু্পুলেে পে ছর্লক good evening 
ে লত/ল খলত হয়। 
Student: Good morning sir/teacher. 
Teacher: Good morning/very good morning. 
লদ্লন লেদ্োয় েোনোলত ে ো যোয়, good day. Have a good day. েোলত লেদ্োয় েোনোলত ে ো যোয়, 
good night. সোর্োেণভোলে লেদ্োয় েোনোলত হয় good bye েল /ল লখ। 
Example : Rana: Good bye, Ripa. 
Ripa: Good bye, take care of yourself. 
কোেও কো  ছর্লক ছকোলনো লেষলয়ে information লনল  েো ছকোলনো সোহোযয লনল  তোলক র্নযেোদ্ 
(thanks) েোনোলত হয়। ছস ছক্ষলত্র ে লত েো ল খলত হয় thank you, thanks a lot, many 
many thanks, thank you very much, thank you for your help etc. 
আেোে ছকউ thanks েোনোল  ভদ্রতো েো লেনয় েোনোলত তোলকও র্নযেোদ্ েোনোলত হয়। ছস ছক্ষলত্র 
thank you also, welcome, you’re welcome, no mention ইতযোলদ্ ে লত েো ল খলত 
হয়। 
Example: Sporshaw: Thank you. 
Mahi: Welcome. 
or, Soprshaw: Thank for your help. 
Mahi: No mention etc. 
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8. Dialogue-এে language হলে সহে, সংলক্ষপ্ত এেং contracted form of language, যো 
আলগই ে ো হলয়ল ।  
Example : 1st stranger: Who are you? 
2nd stranger: I’m a student. 

9. Dialogue-এ question-এে answer অেশযই সংলক্ষপ্ত হলে। (আলগ উলেখ কেো হলয়ল ) 
Example : Sargio: Where have you come from? Istiaq: From Shukrabad. 
0. প্রেও সংলক্ষপ্ত হলত হলে (পোল্টো প্রে)। 
Example : Rimu: I couldn’t attend the class. 
Riad: Why? Rimu: For headache... 
11. কোউলক র্োমোলত, চুপ কেলত েো র্মক লদ্লত ে ো হয় েো ছ খো হয় stop it/shut up. 
12. ছকোলনো লেষলয় অলনেো েো অপোেগতো প্রকোশ কেলত ে লত েো ল খলত হয়- Sorry, I’m 
sorry/I don’t think so etc. 
Example : Reya : How did you do such a bad thing? 
Puspita: Sorry/I’m sorry/I don’t think so etc. 
13. সম্মলত েোনোলত ল খলত হয় sure/it, all right/of course. 
Example : Mim: Spriha, can you help me please? 
Jim: Sure/of course etc. 
14.  জ্জো, ঘৃণো েো লর্ক্কোে েোনোলত shame! shame!/fie! fie! ে লত েো ল খলত হয়। 
Example : Sarja: What an evil job you’ve done? 
Shame! Shame! 
Farja: Sorry/I’m extremely sorry for that. 
15. Eid greetings েোনোলত ে ো/ছ খো হয়। 
Eid mubarak, Happy Eid Day. প্রলত উত্তলেও তোই ে লত েো ল খলত হয়। 
Example : Mahi: Eid Mubarak, Mohona. 
Mohona: Eid Mubarak. 
or Happy Eid Day. 
16. নতুন ে লেে লকংেো েন্মলদ্লনে শুলভেো েোনোলত ে লত েো ল খলত হয় Happy New 
Year/Happy Birth day. 
Example : Mohona: Happy New Year, Mahi. 
Mahi: Thank you/Happy New year. 
or, Mohona: Happy Birth Day, Mahi. 
Mahi: Thank you/Welcome etc. 
10. প্রেও সংলক্ষপ্ত হলত হলে (পোল্টো প্রে)। 
Example : Rimu: I couldn’t attend the class. 
Riad: Why? Rimu: For headache... 
11. কোউলক র্োমোলত, চুপ কেলত েো র্মক লদ্লত ে ো হয় েো ল খো হয় stop it/shut up. 
12. ছকোলনো লেষলয় অলনেো েো অপেোগতো প্রকোশ কেলত ে লত েো ল খলত হয়- Sorry, I’m 
sorry/I don’t think so etc. 
Example : Reya : How did you do such a bad thing? 
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Puspita: Sorry/I’m sorry/I don’t think so etc. 
13. সম্মলত েোনোলত ল খলত হয় sure/it, all right/of course. 
Example : Mim: Spriha, can you help me please? 
Jim: Sure/of course etc. 
14.  জ্জো, ঘৃণো েো লর্ক্কোে েোনোলত shame! shame!/fie! fie! ে লত েো ল খলত হয়। 
Example : Sarja: What an evil job you’ve done? 
Shame! Shame! 
Farja: Sorry/I’m extremely sorry for that. 
15. Eid greetings েোনোলত ে ো/ল খো হয়। 
Eid mubarak, Happy Eid Day. প্রলত উত্তলেও তোই ে লত েো ল খলত হয়। 
Example : Mahi: Eid Mubarak, Mohona. 
Mohona: Eid Mubarak. or happy Eid Day. 
16. নতুন ে লেে লকংেো েন্মলদ্লনে শুলভেো েোনোলত ে লত েো ল খলত হয় Happy New 
Year/Happy Birth day. 
Example : Mohona: Happy New Year, Mahi. 
Mahi: Thank you/Happy New year. 
or, Mohona: Happy Birth Day, Mahi. 
Mahi: Thank you/Welcome etc. 
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Tree plantation,  

Importance of reading newspaper, 

Importance of learning English,  

Importance of taking physical exercise,  

Morning walk,  

Importance of early rising 

A dialogue between ________ and _______ about ________ . 

X : Good morning. How are you ? 

Y : Good morning. I’m fine and you ? 

X : I’m also fine. Are you busy now ? 

5 

Y : No. Why ? 

X : I want to talk with you about a serious matter. 

Y : Obviously. I am always ready to tell you whatever you wish to 

know. 

X : Can you tell me about ________ ? 

Y : The importance of ______ is so much that cannot be expressed 

in word. It is the most essential thing that is necessary in every step 

in our life. It is very important for human being. To lead a happy 

and peaceful life, every 

person should know the importance of _____ . A man can not shine 

in life without giving importance on it. 

X : Thank you very much. I have learnt many things from you. 

Y : Welcome. I have to go now. Good bye. 

X : Good bye. 
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illiteracy,  

Deforestation,  

Any pollution,  

Bad effect of smoking  

 

Ans:  

A dialogue between _______ and _______ about ________ . 

X : Good morning. How are you ? 

Y : Good morning. I’m fine and you ? 

X : I’m also fine. Are you busy now ? 

Y : No. Why ? 

X : I want to talk with you about a serious matter. 

Y : Obviously. I am always ready to tell you whatever you wish to 

know. 

X : Can you tell me about _________ ? 

Y : The adverse effect of _______ is acute that it can not be 

expressed in word. Most of the people of our country are 

unconscious. Because of unconsciousness this problem is 

increasing day by day. It impedes our normal life. It has become an 

ailment . It is indeed a problem for our society. 

X : How can we stop it ? 

Y : In order to solve this problem we have to make our people 

conscious. Everybody should come forward to make possible 

contribution to solve this problem. We should stop this ill-practice 

for our own sake and our next generation. Sob there is no room for 

doubt that all our efforts from all corners of the society is needed. 

Developing awareness in 

all classes of people and proper implement of plan can solve this 

problem. 

X : Thank you very much. I have learnt many things from you. 

Y : Welcome. I have to go now. Good bye. 

X : Good bye. 
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Ans: A dialogue between _______ and _______ about ________. 

X : Good morning, Sir. Can I help you, please ? 

Y : Good morning. I am looking for _______ . 

X : There are different kinds of _______ here. What kind of _______ 

do you look for ? 

Y : Let me see. 

X : Here you can see on the shelf. 

Y : Give me that one. 

X : Here are they. Anything else, sir ? 

Y : No, thanks. How much do they cost ? 

X : They cost only five hundred taka. 

Y : Here is the money. 

X : Thank you, sir. Please visit us next time. Good bye. 

Y : You are most welcome. Good bye.  
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ধরুন আপনন একটি CV with Cover Letter মুিস্ত করলবন। আপনালক ১৫/২০ মুিস্ত না কলর শুধু মাত্র একটি 

CV with cover letter মুিস্ত করলেই সব গুলোর উত্তর নিলত পারলবন। 

Method 1: তে তকালনা ধরলনর CV with cover Letter তেিার ননয়মঃ 

453, 4th floor , Greenway, Wareless Railgate, Moghbazar 

02 May 2016 

The Principal/Manager/Editor 
[Company Name] 
[Address] 
Sub : Prayer for the post of an [Post name]  
Sir, 
In response to your advertisment published in [Newspaper name 
with date]. I would like to apply for the post of [Post name] in your 
Company/School/firm/Bank. I have experinced on [Job name]. I am 
commited to pursuing a career as a [ Name of Post] and currently 
studying. This is the kind of job, i like most, And i do believe you will 
find me a suitable candidate for this post. My full curriculam vitea 
and attested copies of my documents are enclosed below. 
Yours faithfully 
[Ur name] 

Method 2: যে য োন ো ধরন র CV with cover Letter যেখোর ন য়মঃ 

 ( তে তানরলি নেিছ) 

( োর কালছ নেিছ ) 

( তে প্রনতষ্ঠালনর কালছ নেিছ) 

( ঠিকানা ) 

Subject: Application for the post of (পলির নাম) 

Sir, 

Your advertisement published in The Daily Star on 5 January , 2015 has drawn my 

attention. I am writing to offer myself as a candidate for the post. My CV, detailing 

education and other particulars, is personated herewith for your kind consideration. 
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Curriculum Vitae Of Md. (তে নেিলছ তার নাম)  

453, 4th floor , Greenway, Wareless Railgate, Moghbazar 
Father’s Name            : 
Mother’s Name          : 
Permanent Address   :  
  
Present Address        : 453, 4th floor , Greenway, Wareless Railgate, 
Moghbazar 
  
Nationality               : Bangladeshi 
Date Of Birth           :02-05 
Religion                   : 
Gender                     : 
Marital Status          : Unmarried 
Mobile Number       : 01738359555 
Experience              : I have been working it for two years. 
Educational Qualification: 

Name of the Exam Division/Class Board/University Passing Year 

S.S.C 1st Division Jessore Board 2001 

H.S.C 1st Division Jessore Board 2003 

B.Sc ( Hons) 1st  Class 
University of 
Dhaka 

2008 

M.Sc  1st  Class 
University of 
Dhaka 

2009 

  
Skills                      : Good at spoken and written English. 
Computer skill       : Skilled in MS office And Graphic Designing. 
Reference               :(i) Md. Robiul Islam      (ii) Md. Shahin Islam. 
  
Sincerely Yours 
ততামার নাম 

Attachment: 
(i)  Attached photocopies of all academic certificates 
(ii) Attached passport size photographs. 
উপলরর শুন্যস্থালন উপেুক্ত শব্দ বসালেই তে তকান ধরলনর CV with Cover letter তেিা 

োলব। 

http://www.facebook.com/tanbir.ebooks
http://www.facebook.com/tanbir.cox
http://www.tanbircox.blogspot.com/


Want more Updates   

 

ছয ছকোন ই-ছমই  ছ খোে লনয়মঃ 
 

To: Tanbir<tanbir.cox@gmail.com> [যোে কোল  ল খলে তোে নোম ও ই-লমই  এলেস ] 
CC: মোলন (Carbon copy),  আপলন যলদ্ একই email অলনলকে কোল  পোঠোলত চোন তখন 
recipient ছক েল  Cc (Carbon copy) অর্তোত্ যোলদ্ে কোল  পোঠোলেন তোেো সেোই সেোেটো েোনলত 
পোেলে আপলন কয়েলনে কোল  পোঠোল ন। 
BCC: Bcc হ  Blind carbon copy অর্তোত্ আপলন যোে কোল  email পোঠোলেন ছস  োেো আে ছকউ 
েোনলত পোেলে নো। 
From: Razib< tanbir_0g@yahoo.com> [ ছয পোঠোলে তোে নোম ও ছমই  আইলড মোলন 
ছতোমোে ছমই ]  
Subject: Congratulating a friend’s brilliant success. [ই-লমইল ে লেষয়েস্তু েো 
লশলেোনোম ]  
Sent:  পোঠোলনোে তোলেখ ছযমনঃ Sunday, October 5, 2016; 7:32 pm 
My Dear _________ (প্রলে যোে কোল  ল খলত ে ো হলয়ল  তোে নোম ) 
I have got your E-mail just now. Thank you very much from the core of my heart 
for your sweet note. I am quite well. 
I hope you are also hale and hearty by the grace of Almighty Allah. 
(প্রলে ছদ্ওয়ো লেষয়েস্তু লনলয় ৫-৬  োইন ল খলত হলে ) 
No more today. I will meet you within very short time. You must take care of 
your health. With best wishes to you. 
Your Ever 
___________(ততামার নাম ) 
 
 
E-mail-এ formal language (Would it be possible to send me ...?/ I would be 
grateful if you could 
send me.../ I would really appreciate your help ইতযানি) ব্যবহার করলব। E-mail-এর তেলত্র 
তেলকালনা একটি format (British/American/ with box or without box) নেিলেই হলব। Formal 
letter-এর 
তেলত্রও ননয়ম তমলন চেলব। 
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At the beginning of the letter take my Salam and Cordial (আন্তবরক) love and 

affection/ felicitation (শুপেচ্ছা ) /compliments.  

How are you? Hope that you are well by grace of Allah (God).I am also fine / 

well by his grace and your blessing (আশীবশাদ).  

For the past (বদপনর সংেযা) days, I have been thinking more and more about 

you. However  

 But since I was deep into my work, I could not make Time to write to you 

(earlier) 

  বকন্তু কাজ বনপে মগ্ন থাকাে আবম আেনার কাপি বলোর সমে কপর উিপত োবরবন । 

 Your silence for a long time cuts me to the quick  যতামার দীেশবদপনর নীরবতা 

আমাপক কি বদপচ্ছ ।  

 I don’t hear from you for a long time.  অপনকবদন োবত আেনার যকান েবর 

োই না । 

After such a long time, I am very glad to receive your letter / sms / mail 

… 

 অপনক বদন ের , যতামার বচবি যেপে েুব েুবশ েপেবি ।  

 I thought you had forgotten me.  আবম যেপববিলাম তুবম আমাপক েুপল বেপেি । 

 Here I am going to tell about this … যস বযাোপর যতামাপক বলবি ..........  

 I hope you taking proper care of your health.  

 No more today, write to me as soon as possible. More when we meet …. 

 With convey my best regards to your parents and my love to all.  

 How are your parents? Don’t forget my Salam / compliment to your 

parents and love to your younger brother and sister.  

 Good wishes to you, with much love … 

 So much for the present.  

 Pray for me to Allah so that I can do well.  

Assalamualaikum with due respect I shower my love on you from the core 

of my heart  

 Hope that, this letter / sms will find you safe and round 

 Love to you, and compliment and respect to all /everybody of your family 

….  
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Write a letter to your friend describing/telling/narrating/experiencing/ tell 
how/…about—(প্রশ্নপর্ে উর্েবখে বিষয়) 

Tanbir Ahmad  

453, 4th floor , Greenway, Wareless Railgate, Moghbazar  

01.01.2050 

My dear Friend/Father/ (বেুর নাম/চাচাত োই/পবানর নাম ) 

At the beginning (শুরুপতই) of the letter take my profound (সুেেীর) love and best 
wishes (শুপেচ্ছা) from the core (অমত্মঃস্থল) of my heart. A sweet letter from you has 
just anchored to the shore (তীর) of my heart. Thank you for your letter. I am quite 
well. I hope you are also hale (সুস্থ) and hearty (সবল) by the grace (রেমপত) of 
Almighty (সবশশবিমান) Allah. I am glad (েুবশ)/shocked (মমশােত) to tell you a few lines 
about – (যে ববষে বনপে েরীক্ষাে আসপব তার নাম) 

 এোপন েপত্রর মূল অংশ/কথা/প্রিান অংপশর কথাগুপলা কমেপক্ষ ৬/৭ লাইন বলেপত েপব।--------------- 

No more today. Wishing you a sound health, peaceful mind and all the best of 
luck.  Keep well and write to me. Have a nice time. Hopping to hear from you soon  

Your loving  (বেু/পিপল/কনযা/োই/পবান) 

------------------------------ 

অর্েো  
My dear…।  

At first take my love / salam from the core of my heart. Now I don't know how you are 

now. I hope you are well by the grace of Almighty .Allah. I am also well. I am very 

glad/ shocked to write you some lines about…………………………………..  

No more today. Convey regards to the elders and love to the little ones. You must take 

care of your health. With best wishes to you. I am looking forward to hearing from 

you very soon. 

Yours ever 

* Draw an envelope and write full addresses of the writer and receiver.* 

From 
Iftakhar Rahaman 

1510, East Jurain, 
Dhaka. 

To 
Sharmin Akter 
104/1, Dhanmondi, 
Dhaka.  
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1. Visiting book fair/trade fair/computer fair/ science 

fair/any fair 

2. Visiting national memorial 

3. Visiting baishakhi mela 

4. Visiting zoo. 

5. Visiting Cox's bazaar. 

6. Historical place/ shat gambuj mosque 

I went to — জায়গার নাম -----------with my friends. Actually, -----জায়গার 

নাম  always attracts me. I always want to visit it. It is a nice place. I 

saw many things there. I saw different kinds of people there. There 

was crowd. I also shared my views and ideas with others. The 

environment was very favorable. I moved here and there and tried to 

enjoy. After walking of long time I took rest for a while. I took some 

snacks. I saw -------------------ো তিলিছ তা ননলয় নকছু বাকয .Nothing shocked 

me. The recent visit charmed me very much. 

1. Early rising 

2. Reading newspaper 

3. Punctuality 

4. Physical exercise 

5. Morning walk. 

6. Attention to study 

7. Having computer training 

8. Learning English 

 As far as I have known, you are not aware of —-(name). Do you 

know ------ is very useful for all? It is a very important thing in our 

life. The importance of ———-cannot be described in words. It 

helps us in many ways. It will be an unwise act not to 

give importance on it. Everybody should know the importance of —-

--Besides; it is an essential medicine for our life.——— আলরা নকছু 

উপকানরতা পারলে নেিলত হলব।  ---------makes our life happy and fruitful. 

Only by being conscious of it, one can easily be the beneficiary of----

----- —. Besides, you should think about it deeply. You should take 

it as habit. 
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1. Smoking 

2. Drug addiction 

3. Student politics 

4. Evil /bad company 

5. Eve-leasing 

As far as 1 have known, you are not aware of -----(name). There are 

many bad effects of (name). The effects are too difficult to describe 

in a word. It causes serious harm to us. It is the store of another 

problem. It causes ----problem, ----problem, ---- problem etc. It 

results in -----_ problem it will destroy your life. As a result, you 

cannot lead a peaceful life. It will take away your sound sleep. I am 

anxious about it. I hope you will keep yourself away from it. 

1.Marriage ceremony of…  

2. Birth day party of…  

3. A picnic 

4. A study lour 

--------------is going to be arranged next Sunday. You will be glad to 

know that all my friends will attend it. So, I am inviting you to the --

-----------. If you join, I will be very glad and enjoy the --------very 

well. 1am waiting for you. 

 

1. Hospitality 

2. Birthday gift. 

3. Brilliant success 

I congratulate you heartily on your -------.Really it is a matter of 

great satisfaction to me. My joy knows no bounds. I will never 

forget it. It will remain ever fresh in my heart. I was highly charmed 

at this. It will be a great pleasure for me if you visit me shortly. 

Congratulation to you once again. 
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-----was observed /celebrated in-----with enthusiasm solemnity and 

profound tribute.In the early morning, the teachers and the 

students took out a procession under the guidance of the principal 

to' celebrate this day. After that the students arranged a 

cultural function at the college auditorium. Many students 

performed patriotic and traditional songs and danced with 

traditional instruments. The college campus was decorated 

colorfully. There was a discussion meeting. The principal presided 

over the function. Man guests were invited. The speakers spoke on 

the topics. They also spoke about the history and the importance of 

the day. —-—.A drama was also staged on the importance of the 

day .At last, at 3 p.m. the principal declared the end of the 

function by thanking all. 
 

 
Write a letter to your friend consoling his/her mother’s /father’s sudden 
death.(যতামার বেুর বাবা/মা এর মৃতুযপত তাপক সাত্বনানা জাবনপে তাপক একবট েত্র বলে।) 
 
Man is mortal. Today or tomorrow everybody must die. With the course of 
time, you and I also will die. The news of the sudden death of your 
mother/father has come to me as a bolt from the blue. It is a great loss for 
you. I don’t have any language to console you. I request you to endure this sad 
incident with courage. Let’s pray to Allah for her/his departed soul. 
(মানুষ মরনশীল। আজ যোক কাল যোক প্রপতযপকরই মারা যেপত েপব। সমপের েবরক্রমাে তুবম,আবম 
ও মারা োব। যতামরা বাবা/মা এর েিাৎ মৃতুয আমার কাপি অপ্রতযাবশত ববেপদর মত মপন েপেপি। 
ইো যতামার জনয বড় িরপনর ক্ষবত। যতামাপক সাত্বনানা যদওোর মত োষা আমার যনই। আবম 
যতামাপক অনুপরাি করব এই দুঃেমে সমেপক সােপসর সাপথ যমাকাববলা কর। এস আমরা আলাাের 
কাপি তার আত্মার শাবমত্ম কামনা প্রাথশনা কবর।) 
 
Write a letter to your friend telling him about what you intend to do after the 
S.S.C examination.(এস,এস,বস েরীক্ষার ের তুবম বক করপব তা জাবনপে যতামার বেুপক একবট 
েত্র বলে।) 
I have made up our mind that I will go to my village. I will teach the illiterate 
people. I will teach them about sanitation, health education, and importance of 
family planning. I will tell them about the importance of tree plantation. Lack 
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of knowledge, our farmers cannot grow more crops. I will teach them the 
scientific method of cultivation. I will also make them aware of pollution. 
(আবম আমার মন বস্থর কপরবি যে.আবম আমার িাপম চপল োব।আবম িাপমর অবশবক্ষত যলাকপদর 
বশবক্ষত কপর তুলব।আবম তাপদরপক েেবনঃষ্কাশন ,স্বাস্থয বশক্ষা এবং েবরবার েবরকল্পনা সিশপক 
বশক্ষা যদব।আবম তাপদরপক বৃক্ষপরােপনর গুরত্ব সমর্েপক বলব।জ্ঞাপনর অোপব আমাপদর কৃষপকরা 
যবশী শসয উৎোদন করপত োপর না।আবম তাপদরপক ববজ্ঞানসম্মত চাষাবাদ এর বশক্ষা প্রদান 
করব।আবম আরও তাপদরপক দূষপনর সপচতনতা সিশপক ও বলব।) 
 
Write a letter to your friend telling him not to adopt unfair means in the 
examination.(েরীক্ষাে অসদুউোে অবলম্বন না করার জনয বেুপক েত্র বলে।) 
Every students wants to make a good result in the examination .So, in order 
to make a good result hard labour is a must. But some students think that they 
will be able to pass by copying/adopting in the examination. It is harmful for 
the students. It makes a student lame. It is a disgrace act. No student can 
prosper in life by copying/adopting unfair means in the examination. So I am 
telling you that you must keep away from the boys/girls who try to copy/adopt 
unfair means in the examination. 
(প্রপতযক িাত্র-িাত্রী েরীক্ষাে োল ফলাফল লাে করপত চাই।তাই েরীক্ষাে োল ফলাফল লাে করার 
জনয েবরশ্রম আবশযক।বকন্তু বকিু িাত্র-িাত্রী বচমত্মা কপর যে তারা েরীক্ষাে অসদুোে অবলম্বন কপর 
েরীক্ষাে োল করপব।ইো িাত্র-িাত্রীপদর জনয ক্ষবতকর।ইো িাত্র-িাত্রীপদর েঙু্গ কপর যদে।ইো েৃবণত 
কাজ ও বপট।পকান িাত্র-িাত্রী জীবপন উন্নবত লাে করপত োপর না েরীক্ষাে অসদুোে অবলম্বন 
কপর।তাই আবম যতামাপক বলবি যে তুবম অবশযই এই সমসত্ম বালক-বাবলকাপদর কাি যথপক দূপর 
থাকপব োরা েরীক্ষাে অসদুোে অবলম্বন কপর।) 
 
Write a letter to your friend about the importance of learning English.(ইংপরবজ 
যশোর গুরত্ব জাবনপে বেুপক েত্র বলে।) 
English is an international language. We cannot communicate with the other 
corner of the world without English. Now the whole world is fully dependent 
on English. All international seminars and discussions are held in English. Any 
good job is impossible without English. Books on higher education are written 
in English. To be a doctor, a good teacher, a good tourist one must have a good 
knowledge in English. So I am telling you to learn English to make life 
successful. 
(ইংপরবজ একবট আমত্মশজাবতশক োষা।আমরা যোোপোে করপত োবর না ববপের অের প্রাপমত্মর সাপথ 
ইংপরবজ বযাতীত।এেন সমসত্ম ববে সিূণশোপব ইংপরবজর উের বনেশরশীল।সকল আমত্মশজা©তশক 
যসবমনার এবং আপলাচনা ইংপরবজপত আপলাচনা েপে থাপক যে যকান চাকুরী অসম্ভব ইংপরবজ 
বযতীত।উচ্চ বশক্ষার বইগুপলা ইংপরবজপত যলো।িািার,একজন োল বশক্ষক,একজন েেশটকপক 
অবশযই ইংপরবজ জ্ঞান থাকপত েে।তাই আবম যতামাপক ইংপরবজ  বশেপত বলবি জীবনপক 
সাফলযমবিত করপত।) 
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Write a letter to your friend thanking him for his hospitality.(বেুর আবতবথেতার 
জনয িনযবাদ জাবনপে েত্র বলে।) 
Last week I went to your sweet house and I spent six days with you in your 
sweet family. I will never forget those happy and joyful days while I had been 
with you at your village home. I was highly charmed at the loving care of all 
the members of your family. The sweet memory of my short stay at your house 
will remain ever fresh in my mind. 
(েত  সপ্তাপে আবম যতামাপদর সুের বাড়ীপত বেপেবিলাম এবং িেবদন যতামার সুের েবরবাপরর 
সপঙ্গ কাবটuা েবিলাম। আবম কেপনা ঐ সুের মুেূতশগুপলা েুলব না এবং আনেমে বদনগুপলা েেন 
আবম যতামাপদর সাপথ যতামার িাপমর বাড়ীপত বিলাম।আবম েুবই ববপমাবেত েপেবিলাম যতামার 
েবরবাপরর সদসযপদর সুের োলবাসা মাো যদোশুনা।পতামাপদর বাড়ীপত আমার সংবক্ষপ্ত অবস্থান 
আমার মপন সবসমে বচরস্থােী েপে থাকপব।) 
 
Write a letter to you friend telling him the benefit of reading 
newspaper.(সংবাদেত্র োপির উেকাবরতা জাবনপে বেুপক েত্র বলে) 
A newspaper is a store house of knowledge. It is a mirror of the current world. 
By reading newspaper we can enrich our knowledge on various fields. Only 
bookish knowledge cannot meet up our thirst for knowledge. By reading 
newspaper we can learn the current information on science, education, 
literature, agriculture, sports and games, arts and culture. Every student and 
every educated person should read newspaper. 
(সংবাদেত্র জ্ঞাপনর োিার।এটা চলবত ববপের দেশন।সংবাদেত্র োপির মািযপম আমরা বববেন্ন যক্ষপত্র 
আমাপদর জ্ঞানপত সমৃদ্ধ করপত োবর।পকবলমাত্র েুবিেত জ্ঞান আমাপদর জ্ঞাপনর বেোসাপক বনবারন 
করপত োপর না।সংবাদেত্র োপির মািযপম আবম ববজ্ঞান,বশক্ষা,সাবেতয,কৃবষ,পেলািূলা ,কলা ও সংসৃ্কবত 
সিশপক চলবত ববপের তথয জানপত োবর।প্রপতযক িাত্র এবং বশবক্ষত বযবির সংবাদেত্র োি করা 
উবচত।) 
 
Write a letter to your friend congratulating  him/her  brilliant success in the 
S.S.C examination. (বেুর কৃবত্বত্বেূণশ ফলাফপল তাপক অবেনেন জাবনপে তাপক েত্র বলে।) 
I came to know by your letter that you have passed the S. S. C examination 
with G.P.A-5:00.I congratulate you on your brilliant success. In fact, this brilliant 
result is a matter of pride and joy for us. This success now brings golden 
opportunities for you to rise in life. I am sure that you will do still better in 
your future examination. 
(আবম যতামার েপত্র জানপত োরলাম যে তুবম এস.এস.বস েরীক্ষাে বজবেএ-৫ যেপে উত্তীণশ 
েপেি।।পতামাপক অবেনেন জানাই যতামার অসািারণ সাফপলযর জনয।প্রকৃত েপক্ষ,এই অসািারন 
ফলাফল েপবশর ববষে এবং আমাপদর জনয আনে।এই সাফলয যতামার জীবপনর িােগুপলা অবতক্রম 
করপত যসানালী সুপোে এপন যদপব।আবম বনবিত যে তুবম েববষযপত আপরা োল ফলাফল করপব।) 
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Write a letter to your friend thanking him/her for sending you a nice 
present/gift.(একবট সুের উেোর োিাপনার জনয বেুপক িনযবাদ জাবনপে েত্র বলে।) 
I am very glad to receive your letter and parcel of a nice birthday gift. Thanks 
a lot for the gift. Thank you very much for the dictionary, which you have 
presented on the occasion. I wonder how you could guess my desires of a 
dictionary. I shall preserve it. It will come to use altogether my life. So I shall 
bear in mind the sweet memory of yours. Many presents I received on the 
occasion but the one received from you is the best of all. 
(আবম যতামার েত্র এবং জন্মবদপনর উেোপরর েযাপকট যেপে েুব েুশী েপেবি।পতামার অবেিাপনর  
জনয িনযবাদ ো তুবম আমাপক জন্মবদপন  উেোর বদপেি।আবম বববিত যে তুবম বকোপব আমার ইচ্ছা 
একবট অবেিান অনুমান করপত োরপল । আবম এবট সংরবক্ষত রােব।এটা আমার সারা জীবপন 
কাপজ আসপব।তাই যতামার িৃবত আমার মপন রােব।অপনক উেোর আবম এই অনুষ্ঠাপন যেপেবি 
বকমত্ম তুবম যেবট বদপেি যসবট েপচ্ছ সবগুপলা যথপক যশ্রষ্ঠ।) 
 
Write a letter to your friend to attend your birthday ceremony.(যতামার 
জন্মবদপনর অনুষ্ঠাপন মন্ত্রণ জাবনপে বেুপক েত্র বলে।) 
You must be glad to know that the coming 20th May is my birthday. A small 
party is going to be arranged. All my relatives and friends have been invited. 
My parents and my grandparents will be happy to have you in their midst 
.Your arrival will make my party more enjoyable. So you are heartily requested 
to come to my birthday party. 
(তুবম যজপন েুশী েপব যে আসন্ন ২০ যশ যম আমার জন্মবদন।একবট যিা্ট্ট োবটশর আপোজন করা 
োপচ্ছ।আমার সব আত্বীে স্বজন এবং বেুবােব  আমবন্ত্রত।আমার বাবা মা   এবং দাদাদাদী েুব েুশী 
েপব যতামাপক আমাপদর মাপে যেপে।োবটশপত যতামার উেবস্থবত োবটশপক আপরা আনেমে কপর 
তুলপব।তাই যতামাপক আমত্মবরকোপব অনুপরাি জানাপনা োপচ্ছ যে তুবম আমার জন্মবদপনর োবটশপত 
আসপব।) 
10.Write a letter to your father or mother about the progress/preparation of 
your studies.(েরীক্ষার যতামার প্রস্ত্ত্তবত জাবনপে যতামার বাবাপক েত্র বলে।)  
I am preparing very well for the ensuring examination.  You will be delighted 
to know that I have got G.P.A.-5:00   in test examination. I am sure now you 
will be proud of me if I can do better in the S.S.C examination. I have completed 
my revision of English, Bengali and elective subjects. Do pray that I can keep 
your heads high by the grace of Allah. 
(আবম আসন্ন েরীক্ষার জনয োলমত প্রস্ত্ত্তবত বনবচ্ছ।তুবম যজপন েুশী েপব যে,আবম যট্ট  েরীক্ষাে 
বজবেএ -৫ যেপেবি।আবম এেন বনবিত যে  তুবম আমাপক বনপে েববশত েপব েবদ আবম এস,এস.বস 
েরবক্ষাে োল করপত োর।আবম ইংপরবজ,বাংলা এবং ঐবচ্ছক ববষপে বরবেশন সিন্ন কপরবি।আমার 
জনয প্রাথশনা কর োপত আবম আলাাের রেমপত  যতামার মাথা উপচ্চ তুপল িরপত োবর।)  
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A letter to your friend describing your recent Journey by train.(যতামার সাম্প্রবতক 
একবট যেন ভ্রমপনর বণশনা বদপে বেুপক েত্র বলে।) 
You wanted to know how I enjoyed the last train journey from Comilla to 
Chittagong. You will be glad to know that I had a chance to have a journey 
from Comilla to Chittagong. We were five in number. We hired tickets from 
Comilla Railway Station at about 10 a.m. When the train started moving we all 
felt joyous and pleasant. All the trees and buildings, roads and people seemed 
to pass back rapidly. The green paddy fields beside the both sides of the train 
charmed us.We reached Chittagong at about 3 p.m.The Journey was really a 
wonder for me. 
( তুবম জানপত যচপেি বকোপব আবম কুবমলাা যথপক চট্টিাপম েত যেনভ্রমপন আনে 
যেপেবিলাম।আবম সংেযাে োচ জন বিলাম।আমরা কুবমলাা যেন য্ট শন যথপক সকাল ১০টার বটপকট 
বকপনবিলাম।েেন যেনবট চলপত শুরু কপরবিল তেন আমরা সবাই আনবেত এবং প্রফুল বিলাম।সব 
োিোলা,রাসত্মা এবং যলাকজনপক মপন েবচ্ছল বেিপন দ্রুত যদৌড়াপচ্ছ যেপনর দুই োপেশ সবুজ িাপনর 
যক্ষত আমাপদরপক আকৃি কপরবিল।আমরা চট্টিাপম ববকাল ৩টার সমে যেৌপিবিলাম।ভ্রমনবট সবতযই 
বিল আমাপদর বনকট ববিেকর।)  

 
12.A letter to your younger sister who has just passed the SSC examination 
advising her about the things she has to do for getting admission into a college. 
(যতামার যিাট্টপবান যে এস,এস,বস েরীক্ষাে োস কপরপি তাপক বকোপব কপলপজ েবতশ েপত েপব 
তা জাবনপে তাপক েত্র বলে।)   
At first you should choice a good college. You will have to collect an admission 
form from the respective college. Then you will be filled up the form and 
submit the form in the college office. After that you have to contest an 
admission test. Coming out successfully from the admission test you have to 
take admission into the college. 
( প্রথপমই যতামাপক একবট োল কপলজ েিে করপত েপব।তারের সংবশি কপলজ যথপক কপলজ 
ফমশ যতামাপক সংিে করপত েপব।তারের তুবম ফমশবট েূরন করপব এবং কপলজ অবফপস জমা 
বদপব।এরের যতামাপক েবতশ েরীক্ষার অংশিেণ করপত েপব।েবতশেরীক্ষার সফলতার ের তুবম 
কপলপজ েবতশ েপত োরপব।) 
13. A letter to your pen friend describing our National Memorial at 
Savar.(আমাপদর জাতীে িৃবত যসৌপির বনশনা বদপে কলমী বেুপক েত্র বলে।) 
I visited National Memorial last month. Our National Memorial at Savar was 
founded to remember the memory of the martyrs, in the war of liberation. It 
stands for nation respect for the martyrs. It also stands for the achievement 
earned by the martyred freedom fighters for the independence of our mother 
land. The greatest significance of the memorial lies in the fact that the tyranny 
of the oppressors does not last long. 
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(আবম জাতীে িৃবতপসৌপি যবড়াপত বেপেবিলাম।আমাপদর জাতীে িৃবত যসৌি সাোপরর অববস্থত 
মুবিেৃপদ্ধ জীবন ববসশজনকৃত মুবিপোদ্ধাপদর িরন রাোর জনয।ইো শেীদপদর প্রবত জাতীর শ্রদ্ধার 
প্রতীক বেপসপব দাবড় পে আপি। আপরা দাবড়পে আপি মুবিপোদ্ধাপদর আমাপদর স্বািীন বাংলাপদপশর 
জনয অবজশত অজশন।িৃবতপসৌপির সবপচপে বড় তাৎেেশ েপচ্ছ যে অেশাসন দীেশবদন বটপক থাপক না।) 
 
14. A letter to your friend describing him/her informing the procedures of 
opening a bank account.(বযাংপক বকোপব বেসাব েুলপত েে তা জাবনপে বেুপক েত্রপক বলে।) 
First you can go to any bank. Then meet to the correspondence officer and 
express them about your desire. He will manages you a form. Then fill up the 
form clearly. Following their rules and regulation. You must give them asking 
amount, which they need. In this way you can open an account. 
(প্রথপম তুবম বযাংপক যেপত োর।তারের অনুসোন অবফসাপরর সাপথ যদো করপব এবং যতামার 
ইচ্ছার কথা জানাপব।পস যতামাপক একবট ফমশ যদপব।তারের ফমশবট বনেুতোপব েূরন করপব।তাপদর 
বনেমকানুন অনুসরন করপব।একাউপির জনয প্রপোজনীে ববষেগুবল তাপদরপক বদপব।এইোপব তুবম 
বযাংপক একবট বেসাব েুলপত োরপব।) 
15. A letter to your friend telling him how to improve his knowledge in 
English.(ইংপরবজপত বকোপব উন্নবত করপত োরপব তা জাবনপে বেুপক েত্র বলে।) 
You will be happy to know that I am going to advise how you can improve 
your skill. English is used and understood in almost all over the countries. If 
you wish to have higher education in any subject you must know English. So 
try to improve your English. By listening, speaking and reading books you can 
improve your English. I advise you to read English newspaper and listen to 
English news bulletin regularly. Read story books and novels. Try to speak 
English as much as you can. If you follow these instructions you will surely 
improve. 
(তুবম যজপন েুশী েপব যে আবম যতামাপক উেপদশ বদপত োবচ্ছ যে বকোপব তুবম ইংপরবজপত উন্নবত 
করপত োরপব।ইংপরবজ সারাববপে বযবহৃত এবং যবািেময োষা।তুবম যে যকান ববষপে উচ্চতর বশক্ষা 
িেণ করপত চাও তােপল যতামাপক অবশযই ইংপরবজ জানপত েপব।তাই ইংপরবজপত উন্নবত করার 
যচিা কর।পশানা,বলা,েড়ার মািযপম তুবম ইংপরবজপত উন্নবত লাে করপত োর।আবম যতামাপক উেপদশ 
বদবচ্ছ যে তুবম বনেবমত  ইংপরবজ সংবাদ প্রবতপবদন েড়।েল্পএবং উেনযাস েড়।ইংপরবজপত কথা 
বলার যচিা কর েতদূর সম্ভব।েবদ তুবম এই বনপদশশনাগুবল অনুসরন কর তােপল তুবম অবশযই 
ইংপরবজপত উন্নবত লাে করপত োরপব।)  

 
16. A letter to your friend describing your experience of taking food in a 
restaurant.(একবট যর্ুট পরপি োবার োওোর অবেজ্ঞতা জাবনপে বেুপক েত্র বলে।) 
You will be happy to know that I had an experience of taking food in a Chinese 
restaurant. However, I had a chance of participating with some of my friends 
in went in an expensive Chinese restaurant in Dhaka. At first my friends 
ordered the dishes we liked. I took soup, fried shrimps, burger and other items 
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of food and enjoyed everything as I liked. I also took drink. So it was one type 
of experience in my life. It was really delightful. I would remember that 
experience forever.   
(তুবম যজপন েুশী েপব যে চাইবনজ যর্ুট পরপি আমার োবার োওোর অবেজ্ঞতা েপেবিল।োই যোক 
আবম সুপোে যেপেবিলাম বকিু বেুর সাপথ ঢাকার একবট দামী যর্ুট পরপি োবার োওোর।প্রথপম 
আমার বেু আবম ো েিে করতাম ো আসপত বলল।আবম সুফ,োজা বচংবড়,বােশার এবং অনযানয 
োবার  বনপেবিলাম এবং ো েিে েপেবিল উেপোে কপরবিলাম।আবম োনীে ও বনপেবিলাম।তাই 
আমার জীবপনর এক িরপনর অবেজ্ঞতা।ইো সবতযই আনেদােক বিল।আবম এ অবেজ্ঞতা বচরবদন 
মপন রােব।)             
17. A letter to your friend advising him/her on how to adjust to the new place 
and the new food.(একবট নতুন জােো এবং নতুন োবারপরর সপঙ্গ বকোপব মাবনপে যনপব 
উেপদশ বদপে বেুপক েত্র বলে।) 
You wrote that you were facing some troubles to adjust there in a new place 
and also with the new foods you are having there. Don’t worry for this at all. 
Everyone has to face such troubles. But they are for the time being. Within a 
few days, it would become as usual. As regards the new place, always move 
here and there to observe the behaviour of the people and try to mix and 
exchange views with them. If you do so, you will soon be able to make 
friendship with the people of the new place and the new place will no longer 
be new one to you. 
(তুবম বলপেবিপল যে তুবম যসোপন সমসযার সমু্মেীন েপচ্ছা যসোপন  নতুন জােো এবংনতুন োবার 
বনপে ো যতামাপক যদওো েে।তুবম এ বনপে যমাপটই বচমত্মা কর না।প্রপতযপকই নতুন জােো সিশপক 
এ সমসযার সমু্মেীন েে।বকমত্ম যস গুপলা সামবেক।বকিুবদপনর মপিয ইো স্বাোববক েপে 
আসপব।পেপেতু নতুন জােো,তাই সবসমে যোরাপফরা করপব এবং মানুপষর বযবোর গুপলা লক্ষয 
করপব এবং তাপদর সাপথ োববববনমে করপব।েবদ তুবম তাই কর,নতুন জােোর মানুপষর সাপথ 
যতামার বেুত্ব েপড় উিপব এবং নতুন জােো যতামার কাপি নতুন মপন েপব না।)                           
 
18. A letter to your friend inviting him/her to go with him/her to visit a place 
of historical interest. (একবট ঐবতোবসক স্থাপন যতামার সাপথ ভ্রমপনর দাওোত বদপে যতামার 
বেুপক েত্র বলে।) 
You will be glad to know that we are going to a picnic at Sonargaon. It is a 
place of historical interest. It is near to Dhaka. I hope you will join us. We shall 
start at seven o’clock in the morning from our school campus. You will come 
in time. Your presence will give us much pleasure. ( তুবম যজপন েুশী েপব যে আমরা 
যসানারো  বনপোজপন োইপতবি।ইো একবট ঐবতোবসক স্থান।ইো ঢাকার বনকপট।আবম আশা কবর 
তুবম অংশিেণ করপব।আমরা ববদযালে প্রাঙ্গন যথপক সকাল ৭ টাে রওনা েব।তুবম সমেমত 
আসপব।পতামার উেবস্থবত আমাপদরপক আনে যদপব। 
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19.A letter to your friend narrating your experience who has not traveled by 
plan.(ববমান ভ্রমপনর অবেজ্ঞতা জাবনপে যতামার এক বেু যে কেনও ববমাপন উপিবন তাপক একবট 
েত্র বলে।)  
We started our journey from Zia International Airport by an internal flight. I 
was happy to get a seat beside the window. I looked down from my window 
and saw everything very small. I was very amazed to see the floating clouds 
around me. We reached Jessore Airport at 10 p.m. It was an extra ordinary 
experience to me. I really enjoyed my first  plane Journey.  
(আমরা আমাপদর ভ্রমন বজো আমত্মশজাবতক ববমান বের যথপক আেযমত্মরীন ববমান বেপর 
বেপেবিলাম।আবম েুব েুশী েপেবিলাম জানালার োপে আসন যেপে।আবম জানালা যথপক বনপচর বদপক 
তাকাবচ্ছলাম এবং সববকিুপক যিাট যদপেবিলাম।আবম বববিত েপেবিলাম আমার চারোপে োসমান 
যমে যদপে।আমরা েপশার ববমানবেপর রাত ১০ টাে যেৌঁপিবিলাম।ইো বিল আমার কাপি একটু অনয 
রকপমর অবেজ্ঞতা। আবম সবতযই আবম আমার  প্রথম ববমান ভ্রমন কপরবিলাম।) 
 
20. A letter to your friend describing the bad effects of smoking. (িূমোপনর কূফল 
জাবনপে বেুপক েত্র বলে।)        
I am very sorry to learn that you have been addicted to smoking. You know 
that smoking is a bad habit. It does a lot of harm. Remember that one puff of 
cigarette smoke contains fifteen billion particles of injurious matter. Smoking 
causes cancer, heart attack and other fatal diseases. Excessive smoking may 
lead a person to pre-mature death. Smoking is like taking poison. So, I would 
like to suggest you to give up smoking now. Never indulge in such dangerous 
habit again. 
(যতামাপক আমার দুঃপের সাপথ জানাপত েে যে তুবম িুমোপন আসি।তুবম জান যে িুমোন স্বাপস্থযর 
জনয ক্ষবতকর।ইো অপনক ক্ষবত কপর থাপক।মপন রােপব এক টান বসোপরপট ৫০ বববলেন ক্ষবতকর 
েদাথশ থাপক।িুমোন কযানসার,হৃদপরাে এবং অনযানয মারাত্বক যরাে সৃবি কপর থাপক।অবতবরি 
িুমোন অকাল মৃতুয আনপত োপর।িুমোন ববষোন িেপনর সমতুলয।তাই আবম যতামাপক েরামশশ 
বদপত চাই যে তুবম িুমোন তযাে কর।এই মারাত্বক অেযাপস বনপজপক জড়াপব না।) 

 
21.A letter to your friend in the Japan telling him about the foods and food 
habits in Bangladesh.(বাংলাপদপশর োদয এবং োদযাোস জাবনপে জাোপনর এক বেুপক েত্রপক 
বলে।) 
The people of Bangladesh are not as rich as you; Most of them are poor farmers. 
They grow vegetables, pulses, fish and rear goats, cows, etc. They are fond of 
rice, pulses, vegetables and fish. They take main meals twice a day. Besides, 
they have their breakfast in the morning and a little refreshment in the 
evening. This is their habit of eating their meals. You are in Japan. Don’t forget 
to let me know the foods and food habits of your people. 
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(আমাপদর যদপশর মানুষ যতামাপদর মত িনী নে। তাপদর অবিকাংশই কৃষক।তারা 
শাকসবাজ,িাল.মাি এবং িােল ,েরু,প্রেৃবত োলন কপর।তারা োত,িাল,শাকসববজ এবং মাি েিে 
কপর। তারা বদপন মূলত দুইবার আোর কপর।এিাড়া ও  তারা সকাল যবলা নাসত্মা কপর 
এবংসেযাপবলা োলকা বকিু োই। এই েে তাপদর আোপরর অেযাস ।তুবম জাোপন থাক।পতামাপদর 
যলাকজপনর োদয এবং োদযােযাস সি©কশ আমাপক জানাপত েুল কর না।) 
 
22. A letter to your cousin describing your experience about the Dhaka Zoo.(ঢাকা 

বচবড়োোনাে যতামার অবেজ্ঞতার বণশনা বদপে যতামরা চাচাত োই/পবানপক একবট েত্র বলে। 

You wanted to know my experience about the Dhaka Zoo. I am describing in a 
short. I went with some of my classmates .We went by bus. We reached there 
at 11 o’clock. At first we bought tickets and went inside the Zoo. We saw tigers, 
bears, elephants, monkeys, giraffe,pea-cocks,deer and many other animals and 
birds. 
(তুবম জানপত যচপেি ঢাকা বচবড়োোনার অবেজ্ঞতার কথা।আবম আমার যশ্রণী সঙ্গীপদর সাপথ 
বেপেবিলাম।পবলা ১১টার সমে যসোপন বেপেবিলাম।প্রথপম আমরা বটপকট ত্রুে কপরবিলাম এবং 
বচবড়োোনার বেতপর প্রপবশ কপরবিলাম।আমরা বাে,োলাুক,োবত,বানর.বজরাফ,মেুর,েবরণ এবং 
অপনক প্রাণী যদপেবিলাম। 
 
23.Write a letter to your friend about annual sports day of your school. (যতামার 
ববদযালপের বাবষশক ক্রীড়া প্রবতপোেীতার বণশনা বদপে বেুপক বণশনা বদপে বেুপক েত্র বলে।) 
You will be glad to know that the annual sports of our school came to an end 
yesterday. I am very pleased to let you know that I won as many as three 
prizes in the annual sports of our school. The District Education officer 
inaugurated the function and the Deputy Commissioner was the chief guest. 
There was a big gathering of spectators. Some of our teachers acted as judges. 
Main items of sports were high jump, long jump, races and discus 
throwing.After the end of the function, the chief guest distributed the prizes. 
It was really a day of great joy for us. 
(তুবম যজপন েুশী েপব যে আমাপদর ববদযালপের বাবষশক ক্রীড়া প্রবতপোেীতা েত কাল যশষ 
েপেপি।আবম যতামাপক জানাপত যেপর েুব েুশী যে আমাপদর ববদযালপের বা©ষশক ক্রীড়া 
প্রবতপোেীতাে বতনবট যবশী েুরস্কার যেপেবি।পজলা বশক্ষা অবফসার অনুষ্ঠানবট উপদ্বািন কপরন এবং 
যজলা প্রশাসক ববপশষ অবতবথ বেপসপব উেবস্থত বিপলন।দশশকপদর অপনক েীড় বিল।আমাপদর বকিু 
সংেযক বশক্ষক ববচারপকর েূবমকা োলন কপরন।অপনক যেলার মপিয বিল উচ্চ লাফ,লম্বা লাফ,পদৌড় 
এবং প্রপোত্তর প্রবতপোেীতা।অনুষ্ঠান যশপষ ববপশষ অবতবথ ববজেীপদর মপিয েুরস্কার ববতরন কপরন। 
আমাপদর কাপি বদনবট বিল সবতযই আনপের বদন।) 
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24.Write a letter to your father asking him to send you some money.(বাবার কাপি 
বকিু টাকা যচপে েত্র বলে।) 
The result of my annual exam published yesterday. I have stood first in the 
examination. Our class will be started January10, 2011.I will have to buy some 
new books .I will also have to buy a new shirt. Now I need 2200 Tk. So you are 
requested to send me the money as soon as possible. 
(আমাপদর বাবষকশ েরীক্ষার ফলাফল েতকাল প্রকাবশত েপেপি।আবম েরীক্ষাে প্রথম েপেবি।আমাপদর 
যশ্রণীোি ২০১১ সাপলর জানুোরী ১০ তাবরপে শুরু েপব।আমাপক বকিু নতুন বই বকনপত েপব।আমাপক 
বকিু নতুন শাটশ বকনপত েপব।এেন আমার ২২০০ টাকা প্রপোজন।তাই অনুিে কপর েততাড়াতাবড় 
সম্ভব আমাপক টাকাগুপলা োবিপে যদপবন।) 
 
25.Write a letter to your pen-friend telling him about Bangladesh and her 
people.বাংলাপদশ এবং বাংলাপদপশর মানুষ সিশপক বণশনা বদপে যতামার কলমী বেুপক েত্র বলে।) 
Bangladesh is an independent country. It is a small country. Its land area is 
1,47,570 squre kilometers .Our mother tongue is Bangla.Most of the people of 
our country are Muslims.Besides,Hindus,Buddhists,Christians live here 
peacefully. Most of the people of our country are farmers.They grow 
rice,jute,wheat etc.Bangladesh is a land of rivers.The Padma,the Meghna,the 
Jumuna are the big rivers. The sea beach of Cox’s Bazer is the longest sea beach 
in the world.Kazi Nazrul Islam is our national poet. The people of our country 
are friendly and hospitable. 
( বাংলাপদশ একবট স্বািীন যদশ।ইো একবট যিাট্ট যদশ।ইোর েুবমর আেতন প্রাে ১৪৭,৫৭০ 
বেশবকপলাবমটার।আমাপদর মাতৃোষা বাংলা।আমাপদর যদপশর অবিকাংশ মানুষ মুসলমান।এিাড়া ও 
বেেু,ববŠ দ্ধ,বি্ট ানরা শাবমত্মেূণশোপব বাস কপর।আমাপদর যদপশর অবিকাংশ মানুষ কৃষক।তারা 
িান,োট,েম প্রেৃবত উৎোদন কপর।বাংলাপদশ নদীমাতৃক যদশ।েদ্মা,পমেনা,েমুনা বড় 
নদী।কক্সবাজাপরর সমুদ্র সসকত ববপের বড় সমুদ্র সসকত।কাজী নজরুল ইষলাম আমাপদর জাতীে 
কবব।বাংলাপদপশর জনেণ বেুত্বেরােন এবং শাবমত্মবপ্রে।) 
 
26.Write a letter to your friend telling him about my aim in life. . (পতামার জীবপনর 
লÿাে্ জাবনপে বেুপক েত্র বলে।) 
Teaching a noble profession. My aim is to be a teacher. I want to be a teacher 
of my village school. The students of my village school do not get standard 
education. After completing SSC I will admit myself into a famous university. 
From there I will complete all necessary degrees. Then I will join in my village 
school. A teacher can lead an honest life. 
(বশক্ষকতা একবট মেৎ যেশা।আমার জীবপনর লক্ষয েপচ্ছ একজন বশক্ষক েওো।আবম আমার িাপমর 
সু্কপলর একজন বশক্ষক েপত চাই।আমার িাপমর সু্কপলর িাত্র-িাত্রীরা উন্নত মাপনর বশক্ষা োই 
না।এইচ এসবস সিন্ন করার ের আবম নাম করা ববেববদযালপে েবতশ েব।আবম প্রপোজনীে বিিী 
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অশজন করব।তারের আবম  আমার িাপমর ববদযালপে যোেদান করব।একজন বশক্ষক সৎ জীবনোেন 
কপর।) 
 
27.Write a letter to your friend telling him about your hobby.(পতামার শে জাবনপে 
বেুপক েত্র বলে।) 
Gardening is my favourite hobby. I have a garden of my own. Whenever I get 
time I spend time in my garden. I water in my garden. I also take care of it.I 
grow all kinds of flowers here. It soothes my eyes. The beauty of my garden 
charms me. I can earn money from my garden. I sell flowers in the local 
market. I also grow some vegetables. It is a source of income too. 
( বাোন করা আমার শে।আমার বনপজর একবট বাোন আপি।েেন আবম সমে োই আবম বাোপন 
সমে যদই।আবম বাোপন োবন যদই।আবম যসগুপলার েত্নও যনই।আবম সব িরপনর ফুল উৎোদন 
কবর।আমার যচােপক মুগ্ধ কপর।আমার বাোপনর সসŠেেশ আমাপক যমাবেত কপর।আবম আমার বাোন 
যথপক টাকা উেশাজন করপত োবর।আবম স্থানীে বাজাপর ফুল বববক্র কবর।আবম বকিু শাকসববজ ও 
উৎোদন কবর।ইো আমার আপের উৎস ও বপট।) 
 
28. Write a letter to your friend describing him about a serious accident that 
you have witnessed. (একবট দূেশটনা ো তুবম যদপেি তা বনশনা বদপে বেুপক েত্র বলে।) 
It was January 10, 2010.After school hour, I was returning home on foot. I saw 
a boy crossing the busy school road. Just at the moment a cruel truck was 
running at a great speed. The truck driver could not control speed. He was run 
over by the speedy truck. I rushed to the spot and found him dead. His parents 
were informed of the accident. I will never forget this serious accident.  
(ইো বিল ২০১১ সাপলর জানুোরী মাপসর ১০ তাবরে। আবম োপে যেuা ট বাড়ী বফরবিলাম। আবম 
একবট বালকবটপক বযসত্ম সু্কপলর রাসত্মা োর েইপত যদেলাম।বিক এই মুেূপতশ এক োতক োক 
দ্রুত যবপে আসপতবিল। োকবটর েবত বনেন্ত্রন করপত োরল না। যস দ্রত োপকর নীপচ চাো  েপড় 
বেপেবিল। আবম েটানস্থপল উেবস্থত েলাম এবং তাপক মৃত যদেলাম।তার মাবাপক দুেটনার  সংবাদ 
যপ্ররণ করা েপলা।আবম কেপনা এত বড় দুেটশনা েুলবনা।) 
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সারা দুবনোর বশক্ষািেন েদ্ধবত বদলাপচ্ছ। বই  আর োতা যেমন ববট বাইপট বদপল োপচ্ছ যতমবন বদপল 
োপচ্ছ বশক্ষা িেপণর োবতীে উোে।উন্নত যদশগুপলার িাত্ররা এেন আর আপের মত বইপের বযােকা পি 
বনপে গুপর না , এেন তাপদর োপত থাপক িাটশপফান, টযাব বা লযােটে। যসোপন থাপক প্রপোজনীে সব  বই 
আর  োতা বেসাপব থাপক তারবিন।এেন তারা সামানয সেপোবেতার জনয তার বশক্ষক যক ববরি কপর না 
কারন তাপদরকাপি আপি সবশসমপের বশক্ষক তার সফটওেযার ,আর জ্ঞাপনর োণ্ডাপরর জনয আপি তার 
ইিারপনট। েৃবথবীপত আমারা প্রেুবির েত বৃেত্তম প্রসার যদেবি তার সবই বযবহৃত েপচ্ছ এই রূোন্তপর।  
বতশমাপন যসই প্রোব আমাপদর মপতা যদপশ েড়পত শুরু কপরপি…………  

আশা করবি একবদন আমাপদর যদপশর যিপলরা প্রেুবির সেপোবেতা বনপে , বনপজপক ও যদশপক ববপের 
দরবাপর নতুন রুপে োবজর েপব। আমার ববোস তারা োরপব “ কারন যকানরকপমর  প্রেুবির সেপোবেতা 
িাড়া তারা ববেপক তাক লাবেপে বদপচ্ছ ………আর প্রেুবির সেপোবেতা যেপল তারা বক করপব তা 
সৃবিকতশাই জাপন…। ” 
বকন্তু ইিারপনট িাড়া আমারা এই প্রেুবিরসেপোবেতা কল্পনাও করপত োবরনা। অথচ এ মুেূপতশ বাংলাপদপশ 
অবিকাংশ মানুপষরইিারপনট সুববিা নাই। আর থাকপলও তা সমে ও েেশাপ্ত জ্ঞাপনর অোপব এপথপক 
সপবশাচ্চ সুববিা বনপত োরবি না ।তািাড়া সীবমত ইিারপনট েযাপকপজর ও যনপটর যলা বিপড়র জনয 
চাইপলও তার প্রপোজনীে ফাইল িাউনপলাি করপত োরপিন না ...। আবার অপনপক বযস্তাতার জনয 
িাউনপলাি করার সমে োপচ্ছন না……অথবা যো জা েু বজ একটা একটা কপর িাউনপলাি করপত োপদর 
ববরবিকর মপন েে ... তাপদর জনয সবপচপে সেজ একবট সমািান অথশাৎ বাংলাপদপশর সকল মানুষপক 
েেশাপ্ত  প্রেুবির সেপোবেতা বদপত আমার েুব কু্ষদ্র একটা প্রোস েপচ্ছ আমার এই বিবেবি কাপলকশন …  
অথশাৎ আমার সংিে করা সফটওেযার,  ই-বুক(বই) ও বটউপটাবরোল  এর ববশাল কাপলকশপনর মিয যথপক 
আেনাপদর জনয েুে ইিরটযাি বকিু সংিে কযাটােবর আকাপর সাবজপে আেনাপদর জনয উেস্থােন করলাম 
… আেনাপদর জনয করা  আমারকাপলকশপনর যক্ষপত্র একটাই কথা বলপত োবর … আেবন এোপন বিবলট 
করার মত যকান ফাইল েুপজ োপবন না  …অথশাৎপ্রপতযকবট ফাইলই আেনার প্রপোজন েপব … এবং 
প্রপতযকটা ফাইল সংিপে রােপত বািয েপবন … আেনার কবিউটার বনেশর জীবপনর সব চাবেদা েূণশ করপব 
এই ফাইলগুপলা … ববোস না করপল বনপচর যে যকান একবট বলংক এ বিক কপর যসোপন যদওো ফাইল 
গুপলার নাপমর উের একবার যচাে বুলান তােপলই সব বুেপত োরপবন … 
যমাট  কথা  আেনাপদর  কবিউটাপরর  বববেন্ন  সমসযার  বচরস্থােী  সমািান  ও কবিউটাপরর 
জনযপ্রপোজনীে  সব বই, সফটওেযার ওবটউপটাবরোল এর সাববশক সাপোটশ বদপত আমার েুব কােশকর একটা 
উপদযাে েপচ্ছ এই বিবেবি েযাপকজ গুপলা ...বনপচর বলংপক DVD গুপলা সিপকশ ববস্তাবরত তথয যদওো 
আপি... যদেুন আেনার প্রপোজন বকনা………  
আমার োববতে যো্ট  ও ই-বুক কাপলকশন ...[The Ultimate Complete Collection 2015 ] 
http://www.facebook.com/10152049959232103  
জা্ট  একবার বলংপক বেপেই যদেুন … েেপতা এমবন বকিু েু জবিপলন  
অথবা , http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/My-DVD-Collection-4-U.html   
এোপন বিক  করুন  
ববস্তাবরত তথয ও সুের োপব বুোর জনয প্রথপম বনপচর যে একবট বলঙ্ক যথপক ২ এমববর ই-বুবি 
িাউনপলাি কপর বনন  
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Download link: 
 www9.zippyshare.com/v/EneqrnfT/file.html  
অথবা, www.mediafire.com/?uwdtb4mvhdk8i4t  
অথবা, http://d-h.st/TCEr 
অনালাইপন লাইেপদোরজনযঃ  
www.slideshare.net/tanbircox/the-ultimate-complete-collection-15  
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আপনি যেহেতু এই যেখা পড়হেি , তাই আনি ধহে নিনি যে আপনি কনিউটাে ও ইন্টােহিট ব্যব্োহে অনিজ্ঞ 
,কাহেই কনিউটাহেে প্রহয়ােিীয় নব্ষয় গুহো সিহকে  িাহো খাোপ নব্হব্চিা কোো ক্ষিতা অব্শ্যই আহে 
… 
তাই আপিাহেে কাহে একান্ত অনুহোধ “ আপিাো সািান্য একটু সিয় ব্যয় কহে ,শুধু এক ব্াে নিহচে নেিংহক 
নিক কহে এই DVD গুহোে িহধয অব্নিত ব্ই ও সফটওয়যাে এে িাি সিহূেে উপে যচাখ বু্নেহয় 
নিি।”তােহেই বু্হে েহব্ি যকি এই DVD গুহো আপিাে কাহেকশহি োখা েেকাে!আপিাে আেহকে এই 
ব্যয়কতৃ সািান্য সিয়  িনব্ষ্যহত আপিাে অহিক কষ্ট োঘব্ কেহব্ ও আপিাে অহিহক সিয় ব্াাঁনচহয় নেহব্। 
নব্শ্বাস করুি আে িাই করুিঃ- “নব্নিন্ন কযাটাগনেে এই DVD গুহোে িহধয যেওয়া ব্ািংো ও ইিংনেশ ব্ই , 
সফটওয়যাে ও নটউহটানেয়াে এে কাহেকশি যেহখ আপনি েতব্াক েহয় োহব্ি !”  
আপনি েনে ব্তেিাহি কনিউটাে ব্যব্োে কহেি ও িনব্ষ্যহতও কনিউটাে সাহে েুক্ত োকহব্ি তােহে এই 
নিনিনি গুহো আপিাে অব্শ্যই আপিাে কাহেকশহি োখা েেকাে........ কােিঃ  
 এই নিনিনি গুহো যকাি যোকাহি পাহব্ি িা আে ইন্টােহিহটও এহতা ইিেটযান্ট কাহেকশি একসাহে 
পাহব্ি ব্হে িহি েয় িা।তাোড়া এত ব্ড় সাইহেে ফাইে যিট যেহক িািাহিা খুব্ই কষ্টসাধয ও সিয়সাহপক্ষ 
ব্যাপাে।এোড়া আপনি যেই ফাইেটা িািাহব্ি তা ফুে িাসেি িাও েহত পাহে .. 
 
 এই নিনিনি গুহো আপিাে কাহেকশহি োকহে আপিাহক আে যকাি কনিউটাে নব্হশষজ্ঞহেে কাহে নগহয় 
টাকাে নব্নিিহয় ব্া ব্ন্ধুহেে খানতহে “িাই একটু যেল্প করুি” ব্হে অন্যহক নব্েক্ত কো োগহব্ িা ... ও  
নিহেহকও েয়োনি েহত েহব্ িা ।  
 

 এই নিনিনি গুহোে িহধয অব্নিত আিাে কো ৩০০ টা ব্ািংো ই-বু্ক (pdf ) ও যোট সাইহেে প্রহয়ােিীয় 
সফটওয়যাে আপিাহেে েন্য নব্িািূহেয আিাে সাইহট যশয়াে কহে নেহয়নে । নকন্তু প্রহয়ােিীয় ব্ড় সাইহেে 
ব্ই, নটহটানেয়াে ও ফুে িাসেি সফটওয়যাে  গুহো যশয়াে সাইট গুহোে সীিাব্দ্ধতা ও ইন্টােহিহটে যলা 
আপহোি গনতে েন্য যশয়াে কেহত পােোি িা । তাোড়া এই ব্ড় ফাইে গুহো িাউিহোি কেহত যগহে 
আপিাে ইন্টােহিট পযাহকহেে অনেক নেনব্ খেচ কেহত েহব্ ... যেখাহি ১ নেনব্ পযাহকে েন্য  সব্েনিম্ন ৩৫০ 
টাকা যতা খেচ েহব্ , এে সাহে সিয় ও ইন্টােহিট গনতেও একটা ব্যাপাে আহে। এই সব্ নব্ষয় নচন্তা কহে 
আপিাহেে েন্য এই নিনিনি পযাহকে চােু কহেনে ... 
 

যিাট কো আপিাহেে কনিউটাহেে নব্নিন্ন সিস্যাে নচেিায়ী সিাধাি ও কনিউটাহেে েন্য প্রহয়ােিীয় সব্ 
ব্ই, সফটওয়যাে ও নটউহটানেয়াে এে সানব্েক সাহপাটে নেহত আিাে খুব্ কােেকে একটা উহেযাগ েহি এই 
নিনিনি পযাহকে গুহো ...  

 
এই ডিডিডি গুন ো সম্পনকে সংডিপ্ত িোনে ধোরেো  োি করোর জন্য ... 

শুধু একব্াে যচাখ বু্োি    
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/My-DVD-Collection-4-U.html  
 

[যিাট দুইটা নিনিনি , সাইে ৯ নেনব্] আপিাে নশক্ষােীব্হিে েন্য প্রহয়ােিীয় সব্ ব্ািংো 
ব্ই ও সফটওয়যাে   
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/04/Complete-Solution-of-your-

Education.html  
 

 [যিাট নতিটা নিনিনি, সাইে ১৩.৫ নেনব্]Genuine Windows XP 

Service Pack 3 , Windows 7 -64 & 32 bit & Driver Pack Solution 13 এর সাহে েহয়হে উইহন্িাহেে 
েন্য প্রহয়ােিীয় ব্ািংো ব্ই ও সফটওয়যাে  
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Genuine-Windows-
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  All MS Office, documents ,pdf reader & Pdf edit Software  এবং 
প্রহয়ােিীয় সব্ ব্ািংো ব্ই।  
যে যকাি ধেহিে িকুহিন্ট এনিট , কিিাটে ও নিোইি কোে েন্য এই নিনিনি নট েহেষ্ট , এই নিনিনি যপহে 
অনফস ও িকুহিন্ট সিনকেত যে যকাি কাহে অসাধয ব্হে নকেু োকহব্ িা... আপিাে অনফনসয়াে কাহেে েন্য 

প্রহয়ােিীয় সফটওয়যাহেে সিূর্ে ও নচেিায়ী সিাধাি... 
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/office-documents-soft-dvd.html  
 

: [েহয় োি যসো নিোইিাে ] নিোইি ,গ্রানফক্স ও েনব্ 
এনিট সিনকেত প্রহয়ােিীয় সব্ ব্ািংো ও ইিংনেশ ই-বু্ক ,নটউহটানেয়াে ও ফুে িাসেি সফটওয়যাে।িোন ো ও 
এক্সপোর্ে ডিজোইেোর হওয়োর জন্য এর েোইরর আর ডকছইু  োগনে েো  

http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Design-and-Graphics-

Software.html  
 

 প্রহয়ােিীয় সব্ ব্ািংো ও ইিংনেশ ই-বু্ক ,নটউহটানেয়াে 
ও ফুে িাসেি সফটওয়যাে। 
   http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Internet-And-Web-

programming-Software.html  

 A2Z Audio & Video player , Edito & 
converter . CD, DVD edit ও উইহন্িাে যক সুন্দে যেখাহিাে েন্য প্রহয়ােিীয় সব্ ফুে িাসেি 
সফটওয়যাে। 
  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/All-Multimedia-And-Windows-

Style-Software.html  
 

  http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/mobile-software-hardware-dvd-

5000.html  
 

   http://tanbircox.blogspot.com/2013/07/A2Z-Bangla-ebooks-Collection.html  
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